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1. Bevezeto rendelkezések

1.1. A Hazirend célja és feladata
e A hdzirend az iskola 6ndllé belso jogforrdsa. A Pedagdgiai Programmal és a Szervezeti €s
Mukodési Szabdlyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
belsé mukddését.
* A7z iskola hazirendje dllapija meg a jogszabdlyokban meghatdrozott tanuldi jogok
gyakorldsdnak ¢s — a tanulmdnyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek
végrehajtdsdnak modjat, tovabba az iskola 4ltal elvart viselkedés szabdlyait.

1.2. A hdzirend idobeli és térbeli hatdlya

e A hdzirend betartdsa kotelez6 minden, az iskoldval jogviszonyban dllo tanuldra, pedagdgusra
és alkalmazottra. El6irdsai értelemszertien alkalmazandok a sziilokre (gondviselokre), akik a
tanuldk torvényes képviseloiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezetiségeket,
valamint az iskoldban tart6zkodd, az iskoldval jogviszonyban nem allokra is.

» Eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitdsi iddében, illetve tanitdsi idén kiviil
szervezett programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagégiai program alapjan az iskola
szervez, €s amelyeken az iskola elldtja a tanuldk feliigyeletét.

1.3. A hdzirend elfogaddsa, bevezetése
o Készitette:
o Aziskola igazgatdja.
Véleményezte:
o Didkénkormdanyzat
o Sziiléi munkakdzosség
o Intézményi tandcs
o Neveldtestiilet
e Egyetértési jogot gyakorol:

o Fenntart6, ha tobbletkotelezettség harul ra

o Erdekképviseleti forum

o Didkdnkormanyzat

o Sziil6i munkakozosség

e Elfogadja:
o Nevelotestulet. Ezt a jogdt nem ruhdzhatja at.
e Ellendrzi:

o A fenntarté a torvényesség biztositdsa érdekében ellenérzi a hdzirendet,
jogszabdlysértés esetén felhivja az igazgatd figyelmét a jogszabdlysértés orvoslasara,
illetve annak eredménytelensége esetén a jogsérté hdzirend megsemmisitésére.

e Nyilvdnossdga:

o Iskola honlapjian megjelenitésre keriil.

o Helyben szokdsos médon (konyvtar, intézményi szabdlyzatok taroldja).

o KIR rendszerben.

o A KRETA feliiletén.

e Panaszkezelés:

o Az intézménnyel tanulo jogviszonyban dll6 gyermek, a gyermek sziiloje/gondviseldje,
vagy mas torvényes képviseldje, valamint a didkénkormdnyzat €s a nagykoru tanulo,
tovdbbd a gyermekek érdekeinek védelmét ellaté érdekképviseleti €s szakmai szervek
a hdzirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy
érdekképviseleti férumdndl, az intézmény panaszkezelési szabdlyzatiban
meghatdrozottak szerint.

1.4. Jogszabdlyi hattér:
o 2011. évi CXC. torvény a kbznevelésrol;
e 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-okiatasi intézmények mikodésérdl és a
kéznevelési intézmények névhaszndlatdrol;
22972012, (VL. 28.) kormanyrendelete a nemzeti kdznevelési torvény veégrehajtasarol;
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatdsrol,;
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e az intézmény Szervezeti €s Miikodési Szabalyzata.
e az intézmény Pedagdgiai Programja

1.5. Az intézmény adatai, a tanitds helyszinei

1.5.1. Neve: Kaposvdri Liszt Ferenc Zeneiskola — Alapfokd Miivészeti Iskola

1.5.2. Székhelye: 7400 Kaposvar, Kossuth L. u. 21.

1.5.3. Telephelyek

7400 Kaposvar, Kisfaludy utca 26.

7400 Kaposvir, FO utca utca 44.

7400 Kaposvar Pazmany Péter utca 32/b.

7400 Kaposvar, Toponari it 62.

7400 Kaposvar, Szondi utca. 3.

7400 Kaposvir, Szent Imre utca 29.

7530 Kadarkut, Fo utca 1.

7443 Somogyjad. Bogati utca 1.

7521 Kaposmérd, Hunyadi utca 9.

1.5.4. Alapité szerve: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

1.5.5. Fenntarté: Kaposviri Tankeriileti Kozpont
7400 Kaposvar, Szanté u. 5.

2. A miikodés rendje

2.1. Azgintégnény munkarendje
2.1.1.  Munkatery
e Az iskola tanéves munkarendjét a neveldtestiilet hatdrozza meg az iskolavezetés javaslata
alapjdn, az aldbbiak figyelembe vételével:
o Tanitis nélkiili munkanapok.
o A tervezett, s egyéb programok.
o Iskolai sziinetek. (Naptari terv).
2.1.2. Az iskola nyitva tartdsi rendje
e Hétkoznap: 8.00 — 20.00 ¢érai idékozben.
e A nyitva tartison tdli idépontokban (sziinet, hétvége stb.) indokolt kérés (probik,
rendezvények, Orapdtlds) esetén, tandri feliigyelet mellett, a biztonsdgi szabdlyok betartdsdval
— igazgatdi engedéllyel — lehet haszndlni 22.00 6rdig. 22.00 6ra utdni nyitva tartdsra Kizardlag
Kaposvir Megyei Jogi Viros Onkorméanyzata adhat engedélyt.
® A nyitva tartas alatt portaszolgalat, illetve tanari feltigyelet van.
2.1.3. Intézmény kulcshaszndlati rendje
e Tantermi kulcsok haszndlati rendje:
o Minden pedagdgus rendelkezik kulccsal a tanterméhez.
o A tandriban a kulcsos szckrényben megtaldlhaték a tantermckhez a kulesok.
e A kapu, sorompo, bejdrati ajté kulcshaszndlati rendje
o Az intézmény személygépkocsival rendelkezd munkatdrsai rendelkeznek a kapu és a
sorompo tavirdnyitojdval.
o A gondnokndl €s a portdn is elhelyezésre keriilt egy-egy taviranyito.
o A bejdrati ajtéhoz sziikséges kulcsokkal az igazgatd, az igazgatd- helyettesek, a
gondnok, a fito-karbantart6, és a takarité személyzet rendelkezik.
e A kiszolgald helyiségek kulcshaszndlati rendje:
o A takarito személyzet minden helyiséghez rendelkezik kulcesal.
o Az iskola gondnoka minden helyiséghez rendelkezik kulccsal.
o A fiito-karbantarté a kazdnhdzhoz tartozé kulccsal rendelkezik. Sziikség esetén a
takaritoktol, illetve a gondnoktdl elkéri az aktudlis helyiség kulesat.
o Mellékhelyiségek kulcshaszndlata:
o A mellékhelyis€égek mincsenek kulesra zdrva.



2.14.

AR

o A mozgéskorlitozott mellékhelyiség rendszeresen zdrva van, kulcsa a portdn keriilt
elhelyezésre.
* A bejarati ajto kulcsainak kiadasa ¢€s telvétele munkaidon kiviili hasznalatra:
o Sziikség esetén az intézmény munkatirsai a gondnoktdl vehetik 4t a kulcsokat, atvételi
elismervény pontos kitdltésével, amelynek tartalma:
Alulirott dtvette a kiilsé bejarati ajtékulcsot.
Az épuletben levo berendezésekért, felszerelésekért teljes anyagi
felelosséggel tartozik.
Az ajtokat, ablakokat bezdrja, a villanyokat lekapcsolja.
Biintctojogi felelossége tudataban kijclenti, hogy a kulesot mdasoltatni nem

fogja.

o A munkaidon kiviili program utdni els6 munkanapon kotelessége visszaadni a
gondnoknak a kulcsokat.
Az intézmény biztonsdgi rendszere
e Az intézmény bejdrata biztonsdgi koddal nyithaté munkaidon kiviil.
e Minden munkatdrs rendelkezik biztonsdgi kéddal.
e Az épiiletben kamerarendszer mikodik:
o A bejdrati kaput €s udvart harom kamera figyeli, melyet a Buntetés Végrehajtasi
Intézet helyezett el.
o Az intézményen beliil két kamera van az auldban.
o Egy-egy kamera Kkeriilt elhelyezésre a titkdrsdgon és a tandri helyiségben.
e A kamerdk az intézmény biztonsdgos miikddése érdekében Keriiltek kihelyezésre.
alkalmazdsuk a személyiségi jogokat nem sértheti.

5. Tanérik rendje

e A tanitds a zeneiskoldban (székhelyen) reggel 8.00 6rdtdl este 20.00 ordig tarthat, a
tantdrgyfelosztds és az 6rarend alapjan.

e Telephelyeken a telephelyiskoldk vezetdivel egyeztetett idépontban folyik a muvészeti
oktatds.

e Minden tanul6 a tanitds kezdete el6tt legaldbb 5 perccel kordbban érkezzen meg az iskoldba,
foglalja el helyét a tanteremben, vagy a szaktantermek eldtt vdrja fegyelmezetten tandrat.

. Tandrakozi sziinetek rendje

e A zeneiskoldban a tanitas az egyéni és csoportos Ordk beosztdsa szerint torténik. A tanitds
folyamatos, a csoportos foglalkozasok kozott S perc 6rakozi sziinet van, mely alatt az egymast
kovetd csoportok valjak egymast.

e A zeneOrdk kozotti varakozds idejében a tanuldk az auldban €s az clotérben, jo idoben az
udvaron is tartéozkodhatnak.

A zeneo6rdk utdn a tanulék elhagyjdk az iskola épiiletét.

A zeneorik befejezése utdn a tanulokért az intézmény felelosséget nem villal.

A zenedrdk lehetnek: hangszeres ¢ra, korrepeticié, kotelezd zongoradra, szolfézsora,
zenekari- és korusproba, kamarazene Ora, egyéb vadlaszthaté targy, oOrarend szerinti
beosztisban.

. Telephelyek miikddési rendje

e Telephelyen az oktatds az drarend alapjin térténik. A zeneiskolai érarendet a telephely iskola
orarendjéhez alkalmazkodva kell 6sszedllitani.

e A telephelyen be kell tartani a telephely tiizvédelmi, balesetvédelmi 6v6-védo szabalyzatét €s
hazirendjét.

A tantermek haszndlatdnak szabalyai

e A tantermekben, szolfézstermekben, hangversenyteremben csak a szaktanar jelenlétében
tartozkodhatnak tanulok.

o A tanulok fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztdlytermek elott, illetve az orarend szerint
kijelolt szaktantermek elott.

e A tanordk utdn a tantermeket rendbe kell tenni (padokbdl kipakolni, a sajiat eszkozoket
elrakni), a kovetkezo csoport részére haszndlhato dllapotban hagyni.
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Az iskola oktatasi helyiségeit az ordk kozotti sziinetekben és a tanitds befejezesét kovetod
id0szakban zarva kell tartani.
A nyiri hénapokban a hétvégi benntartézkodas nem engedélyezett.

2.2. A taniigyi dokumentumokhoz valo sziil6i hozzdférés modja

A sziilék a KRETA elektronikus napl6 feliiletén folyamatosan betekintést nyerhetnek a tanulé
elomenetelébe, nyomon kévethetik hidnyzasaikat.
Az iskola irasbeli tijékoztatdsi kotelezettségei:
o A felvételi eljards és a beiratkozds iddpontja.
Ertesités a felvételi eredményérol.
A téritési dij és a tandij mértéke, befizetésének hatarideje €s maodja.
Az elozetes szuldi kérelem €s a szabdlyzatok alapjan biztositott fizetési
kedvezményekrdl sz616 hatdrozat.
A tanuléi igazolatlan hidnyzasok.
A tanul6 ellen inditott fegyelmi eljardsrol.
Tanulé dltal okozott kdrrdl és a kiszabott kirtérités dsszegérol.
Sziil6i értekezletek, fogadé 6rak idépontjardl.
o Mas fontos eseményrdl, legaldbb 6t nappal az esemény elott.

o O O

O 0 0 O

2.3. Védo, 6vo eldirdsok, amelyeket az iskoldban valé tartozkoddskor be kell tartani

*

Az iskola udvardban 1évé parkolét csak az intézmény dolgozéi haszndlhatjdk napi
rendszerességgel — sajdt feleldsségiikre — igazgatdi behajtdsi engedéllyel.

A tanuldk és hozzatartoz6ik az iskola teriiletére gépjarmiivel (személygépkocsi, motor) nem
hajthatnak be.

Az intézményi rendezvények alkalmdbdl, az intézménybe érkezd vendégek — kiilon igazgatéi
engedéllyel — gépjarmivel behajthatnak az iskola teriiletére, de a rendezvény befejezése utin
el kell hagyniuk, rendszeres parkoldsra nem hasznéalhatjdk.

A folyosékon, 1épcsOhdzban a didkok keriiljck a hangoskoddst €s minden olyan
tevékenységet, amely vesz€lyezteti a testi épségiiket, vagy kart okozhatnak.

A tanitds ideje alatt az iskola épiiletét csak szaktandr engedélyével lehet elhagyni. Ellenkezd
esetben sidlyos fegyelmi vétséget kivet el a tanuld.

Ha a tanulénak a tanitdsi id6 befejezése elott kell tdvoznia az iskoldbdl (orvoshoz, sziileihez,
stb.), azt csak a szil6 kiilon kérelmére teheti meg (kiskord tanulé esetén). Rendkiviili esetben
(tanulo rosszul érzi magat, katasztrola helyzet alakul ki, stb.). a foglalkozdst tarté tanar a
tanuldé hozzdtartozdjat értesiti telefonon, és a hozzitartozé megérkezéséig gondoskodik a
tanuld feliigyeletérdl. Csak a hozzdtartozoval egyiitt engedheti el az iskoldbdl.

Minden tanulénak a tanév megkezdésekor munka-, tiiz-, baleset- és egészségvédelmi
oktatdson kell részt vennie, illetve meg kell veliik ismertetni a hdzirendet. Az oktatdsra minden
tanéy elsO tanitdsi 6rdjan keriil sor, amelyet a szaktandra tart meg. A tanuldk aldirasukkal
igazoljdk, hogy résziikre a balesetvédelmi oktatds €s a hdzirend ismertetése megtortént,
megismerték és megértették a rajuk vonatkozo szabdlyokat.

A tanulok az dltaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kitelesek jelezni
az iskola valamely felnétt dolgozéjdnak. Kotelesck betartani a tlizvédelmi eléirasokat, a
kifliggesztett tizvédelmi szabalyzat szerint.

Az intézményben tartozkodok kotelesek betartani az intézmény Ovo-védd eldirdsait;
bombariado, katasztréfa-, veszély esetén a tandr irdnyitasaval kell az épiiletet elhagyni. Az
épiilet elhagydsat segiti a menekiilési dtvonal ismerete, melynek rajza az elétérben és az
emeleten is megtekinthetd.

A helyiségekbol valé tdvozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarisarél és az
daramtalanitasrol, kiillonos tekintettel az elektronikai eszkdzoket tartalmazo helyiségekre.

Az évkozi tanitdsi szunetekben €s a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az ugyeleti napokon
tartozkodhatnak az iskola ¢épiiletében. Eftol eltérni csak az igazgatd eldzetes irdasbeli
engedélyével lehet.

Minden tanuld kdételes a villamos energidval, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, haszndlati tdrgyaira vigydzni, azok é&pségének megorzésére tarsait is
figyelmeztetni.



A pedagégusok a védS, o6vé eldirdsok figyelembevételével vihetik be az iskolai

foglalkozdsokra, rendezvényekre az 4ltaluk készitett, hasznalt pedagdgiai eszkozoket.

e Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételt képeznek a tanuldk dltal
bérelt hangszerek, a kiilso fellépésekhez sziikséges eszkozok, hangszerek, melyeket a program
befejezése utdn haladéktalanul vissza kell szdllitani az iskola épiiletébe. A fellépések
alkalmdbdl kivitt eszkdzokért a tanuld, a tanuléesoport feliigyeletét elldté pedagégus felel.
Egy¢b esetben csak az igazgatd irasos engedélyével vihetdk ki az eszkoz0k, az eszkozokért
felelos személy meghatarozdsaval €s aldirdsdval.

e A tanuldk igényei alapjdn — a7z igazgatoval tortént elozetes egyeztetés utdn — lehetdség van
arra, hogy az iskola Iétesitményeit, illetve eszkozeit (pé€ldaul hangversenyterem,
szamitogépek) a tanulok — tandri feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznéljik
tanitdson kiviili idoben.

e A tanulok hivatalos ligyeiket a titkdrsdgon, a tandri szobdban — a megjeldlt idoben — intézhetik.
mds esetekben tandraikat a tandri szobabdl kihivathatjdk, de oda be nem mehetnek. Rendkiviili
esetben az igazgatot vagy helyetteseit azonnal megkereshetik.

e Tanitdson kiviil az iskola létesitményeit a szervezeti és miikodési szabdlyzatban leirtaknak
megfelelden haszndlhatjdk a tanuldk, amelyek betartdsa minden didk szdmadra kotelezo.

e Az iskola teriiletén idegen személy — személy- és vagyonvédelmi okok miatt — csak
engedéllyel tartézkodhat.

e Aziskolateriiletén €s kozvetlen korny€ken, illetve a szervezett tanoran kiviili foglalkozasokon

tudatmodosito szereket, alkoholt fogyasztani, valamint dohdnyozni szigordan tilos.

2.4. Aziskola biztonsdgos miikidése érdekében alkalmazott szabdlyok

e Az iskola nem vdllal kartéritési felelésséget a tanulénak a tanuléi jogviszonybdl fakadé
kotelezettségeinek  teljesitéséhez, illetve jogai  gyakorldsdhoz nem  sziikséges
vagyontiargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve, ha azt a tanulé az iskoldba
érkezéskor a szaktandrdnak megOrzésre leadja. A megdrzési 1d6 alatt az iskola a tdrgy
feliigyeletét és megdrzését véllalja (ingyenes letét).

e Az iskoldba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tanéra €s a foglalkozdsok rendjének
jelentés megzavardsdara, személyhez fiz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas, a tobbi tanulét tankotelmének teljesitésében akaddlyozza, vagy drtalmas az
egészségre €s a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasdra fény deriil, a tanuld kKételes
azt jelenteni, illetve atadni a pedagdgusnak, aki az elvett dolgot jol zérhaté szekrénybe helyezi
el, és haladéktalanul értesiti arr6l a tanulé sziilojét annak kozlésével, hogy az elvett targyat
mikor veheti dt. E cselekmény fegyelmezd vagy fegyelmi intézkedést von maga utdn.,

Az iskola teriiletére csak az oktatdst szolgdlé eszkozoket Iehet behozni.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanuld csak sajat felelosségére hozhat magdval.

A tanul6 nem folytathat a tanitdsi 6rdn olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatdt
akaddlyozza, az ordt tartd tandr munkdjat zavarja.

e A tanitdsi ordkon a didkok szdmdra audioeszkozok, mobiltelefon, valamint a tanitds
idotartama alatt bluctooth hangszéro és az iskolai munkat zavaré jatékok haszndlata tilos.

o A foglalkozasok, tanérdk ideje alatt — ideértve az intézményben t6ltott 1dot i1s — az alapfoku
mivészeti iskola minden évfolyamdn, a telekommunikdcids eszkoézok — kiilondsen a
mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok €s az internetelérésre
alkalmas okoseszkozok a nevelési-oktatdsi intézménybe bevihetoek azzal, hogy a tanuld
ezeket a haszndlatdban korldtozott targyakat a tanitdsi 6rdk megkezdése eldtt leadja a
szaktandrnak. A pedagogus az dtvelt targyat az dtvétel idépontja szerinti allapotban adja
vissza a tanuldnak, a tanitdsi 6ra végén.

e A torvényi eldirdsrol email izenetben tijékoztatjuk novendékeink sziileit €s gondviseldit.

e A tanuldk a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikacids eszkozoket (mobiltelefon, tablet,
laptop, audioeszkdzok, stb.) a tanitdsi 6rdn csak a pedagégus engedélyével, illetve
felszolitasdra haszndlhatjak. Az iskola tulajdondt képezd infokommunikdcios eszkozoket a
tanuldk csak a pedagdgus jelenlétében €s irdnyitdsdval haszndlhatjdk. A tanuldk tulajdonét
képezd IKT eszkozokért az intézmény nem villal felelosséget.
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e Tilos az iskoldba a kovetkezo6 targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiild targy, sziré-
és vagbeszkozok, gyufa, kartya, dohdny, szeszes ital, tudatmédosité szerck, gyulékony
vegyszer, robbanoszerek.

e Ha a tanul6 tanulminyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefiiggésben a nevelési-oktatdsi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabdlyai szerint kell helytallnia.

2.5. Agziskola helyiségei, berendezési tdrgyai, eszkozei és az iskoldhoz tartozo teriiletek
haszndlatanak rendje

* Az iskoldban naponta 8.00-20.00 orai idopontban lehet tartozkodni. Az esti rendezvényeket
22.00 ordig be kell fejezni.

A tantermekben, hangversenyteremben csak tandri feliigyelettel lehet tartézkodni.

Ugyelni kell a helyiségek tisztantartasara.

Az iskola helyiségeit csak az iskolaval tanuloi jogviszonyban 4ll6 tanuldk haszndlhayak. A
hozzatartozok, kiilso személyek csak igazgatdi engedéllyel és a rendezvények alkalmaval
tartézkodhatnak az épiiletben, a hazirend betartdsdval.

e A tantermeket tanitason kiviili idében zdrva kell tartani az értékek megdvasa érdekében.
Tanitds alatt tanuld csak a pedagdgus jelenlétében tartézkodhat a tanteremben.

e A hangversenyteremben a tanulé csak pedagégus feliigyelete mellett tartézkodhat. A
szinpadon 1évé zongordkat kulcsra kell zarni, csak a pedagdgus nyithatja ki, és csak az &
jelenlétében haszndlhatja a tanuld.

e A helyiségek berendezési targyit, egyéb eszkozeit 6vni kell a kdrosodastol, kiilonds
figyelemmel a hangszerekre.

e A helyiségekben csak a leltarban feltiintetett targyak, eszk6zok, butorok Ichetnek. Mast

behozni, a helyisé gekben tartésan tdarolni nem Ichet.

Az iroddkban, tandri szobdban, csak az intézmény alkalmazottai tartézkodhatnak.

Az irodai munka zavartalansiga érdekében az tigyintézési idopontot be kell tartani.

Vigydzni kell az iskolaudvar rendjére, tisztasdgara.

Az intézmény teriiletére csak engedéllyel lehet behajtani gépjarmiivel. Behajtiskor a
kozlekedési szabdlyokat be kell tartani. figyelembe kell venni a vdratlan gyermeki
magatartdsokat.

3. A tanulékkal 6sszefiiggé szabalyok

3.1. Vagyonvédelem, kdrtérités
¢ A tanuld koteles az iskola vagyontargyainak, az oktatds sordn rabizott felszerelési targyaknak,
taneszkdzoknek, hangszereknek az dllagat megdvni.
e A kolcsonzott hangszereket, tartozékait, kottdkat, konyveket a kolcsonzési id6 lejarta elott,
illetve a leltarozdskor, koteles hidnytalanul, haszndlhato dllapotban leadni.
e Gondatlansdgbdl eredd kdr esetén a tanuld, illetve — kiskord tanulé esetén — gondviseldje
kartéritésre kotelezett.

3.2. A tanulo anyagi feleldssége

o Tettenérés esetén a tanuld az okozott karért anyagi felelosséggel tartozik.

e Gondatlan kdrokozds e¢setén a tanul6 feleldssége korldtozott (Hazirend 11/4. bekezdése), mig
szandékos esetben a teljes kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérdl az igazgato
javaslatara a tantestiilet dont, vizsgdlat alapjan. A vizsgalati tényrol és a dontésrol a tanulét s
sziileit frasban kell értesiteni, s fel kell szolitani a kar megtéritésére. A kartérités elmaraddsa
esetén — a torvényes eldirdsok betartdsa mellett — az iskola polgarn peres eljardst
kezdeményezhet.

e A kartérités mérteke nem haladhatja meg:

o Gondatlan kdrokozds esetén a kotelezd legkisebb munkabér (minimdlbér) — a
karokozds napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének
otven szazalékat,

o Ha a tanulé cselekvoképtelen vagy korldatozottan cselekvoképes, szdndékos karokozis
esetén az okozott kdr, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas
napjdn érvényes rendelkezések szerint megdllapitott — 6t havi 6sszegét.
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3.3. A tanulo fegyelmi felelossége
3.3.1. Fegyelmi felelGsség:

e A tanulé az iskola pedagégusa vagy madas alkalmazottja ellen iranyulé kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozdsségi egyiittélés
szabdlyaival alapvetden ellentétes magatartast tanisit, amely sérti az iskola helyl normait €s a
nevelési-oktatdsi folyamatban résztvevo tanuldk €s pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a
tanulé dltal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténdé fenyegetés
biintetojogi felelosség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosdgi bejelentést haladéktalanul be
kell nyujtani. Ha a kdzosségellenes magatartas fegyelmi eljards hatalya ald tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomasszerzéstol szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

e Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabdlysértésnek vagy buncselekménynek, akkor az int€zmény vezetdje a cselekményrol
s2016 tudomadsszerzéstol szamitott 6t napon beliil vizsgdlatot kezdeményez a kézdss€gellenes
magatartdst vagy az azzal t6rténd fenyegetést vélhetdéen megval6sité tanulé ellen, amelybe
bevonja a tanulé sziileit. A vizsgdlat lefolytatdsara az intézmény vezetdje haromfos
bizottsdgot hoz 1étre, amelyet maga vezet. A vizsgdlat alapjdn a bizottsdgnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanulé megvalésitotta-e a kdzosségellenes magatartdst vagy az azzal
orténd fenyegetést. A vizsgdlatban a bizottsdgnak meg kell dllapitania, hogy az elkdvetett
cselekmény biintet6jogi vagy fegyelmi eljards hatdlya ald tartozik-e vagy sem. Az elbirdldskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolak6zosség
vagy osztalykozosség mikodését, az iskolai neveld-oktaté munka nyugodt folytatdsdnak
feltételeit, milyen tanuldi, pedagdgusi, munkavdllaléi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokdsos tarsadalmi, iskolai kommunikéciés eljarasokkal, valamint
a helyi szokdsrenddel. A vizsgdlatnak és az alkalmazandoé intézkedéseknek a tovdbbi hasonld
cselekedetek megel6zEését, valamint a kozosségellenes magatartdst megval6sité tanuld
elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitélé motivacidjat kell szolgdlniuk.

e Fegyelemi felelosséggel tartozik a tanuld azzal is, ha olyan egészségi dllapotban vesz részt az
intézmény programjain, a tanitdsi 6rdkon, amellyel tdrsai és a pedagégusok egészségét is
veszélyezteti.

e A biintetdjogi és fegyelmi eljards hatdlya ald nem tartozé, pedagégus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban 4llé
tanulé  részérél  elkovetett  kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megelOzésének, kivizsgdldsdnak, elbirdldsdnak elvei é€s az alkalmazandé intézkedések a
fegyelmi eljarasnak megfelelé modon térténnek.

3.3.2. Fegyelmezd intézkedések formadi
e Szdébeli figyelmeztetés.
e Irdsbeli figyclmeztetés:
o tandri figyelmeztetés (3 alkalommal),
o igazgatoi figyelmeztetés.
o Irisbeli intés:
o lgazgatodi into.
3.3.3. Fegyelmi biintetés fokozatai:

® megrovas,

e szigori megrovas,

e Kkizdrds az iskoldbol.

3.3.4. Fegyelmi intézkedésre vonatkozd szabdlyok:

e A fegyelmezd intézkedést dltalaban a szaktandr, fegyelmi biintetést az igazgatd és/vagy a
tantestiilet hoz a fegyelmi eljards soran.

e Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabdsdndl a tett-ardnyos biintetés, a fokozatossdg elve €s
a neveldi célzat érvényesiil.

o A tanulo silyos kitelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartisatol el lehet tekinteni,
és a tanuldt legaldbb a nevelotestiileti megrovas biintetésben kell részesiteni.

o Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilondsen az aldbbi esetek:

o durva verbalis agresszio;
o amasik tanulé megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;
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o az egészségre artalmas szerek (dohdny, szeszes ital) iskoldba hozatala, fogyasztasa;

o aszandékos és sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas;

o az iskola neveldi €s alkalmazottai emberi méltésagdanak megsértése
A fegyelmi eljards sordn a 2011. évi CXC. torvény 58. § €s 59. §-a, valamint a 20/2012. EMMI
rendelet 21. fejezete szerint kell eljarni.

3.4. Pedagogiai programhoz kapcsolodo, iskoldn kiviili rendezvények

A tanulméanyi kirdndulasokon (pl. operalatogatds, hangverseny latogatas), kiilsé helyszini
tanulmanyi versenyeken, rendezvényeken, amelyeket az iskola a pedagdgiai programja €s
munkaterve alapjan szervez, az iskola azon tanul6inak kételez6 a részvétel, akik a programban
kozremiikddnek (korustag, zenekari tag, kamaracsoport tagja, stb.), illetve jelentkeztek a
programban vald részvételie. Indokolt esetben a szildk kérésére (pl. egészségiigyl ok) a
szaktanar adhat felmentést a részvételi kotelezettség alol. A felmentés megaddsardl a szilot
értesiteni kell.

A tanulmdnyi versenyeket, kirdnduldsokat az iskola tanéves munkatervében rogzitett
idopontokban lehet szervezni, ha a tanulék sziilei irisban vallaljdk a rendezvényen valé
részvétel koltségeit. A részvételt az igazgaté engedélyezi.

A tanulék a gyiilekezési helytdl a visszaérkez€s helyéig a kiséro tandr feliigyelete alatt dllnak.
A csoport tagjai egyiitt utaznak, vesznek részt a programokban. A csoportbdl eltdvozni csak
akkor lehet, ha a kiséro tanar megengedi.

Minden rendkiviili eseményt (baleset, tiiz, hidnyz4as, varatlan megbetegedés) azonnal jelenteni
kell a csoportot vezetd tandrnak.

3.5. Elvdrt tanuloi magatartds iskoldn beliili és iskoldn kiviili rendezvényeken
3.5.1. Iskolén beliil elvdrt tanuléi magatartas:

Elvdrjuk a napszakhoz igazodo, legelemibb koszonési, 0ltozkodési €s viselkedési normdk
betartdsat.

Tanusitson a tanulé tiszteletet és megbecsiilést a zeneiskola vezetdi, tandrai, az intézmény
dolgozdi és didktarsai irdnt.

A didkok mindig tigyeljenek sajdt és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrdst és balesetet
jelentsenek.

A tantermet a tanulok kotelesek tisztdn tartani €s tanitdsra alkalmas dllapotban elhagyni.

A tdrsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartdsa
minden tanuléra nézve kitelezo.

3.5.2. Iskoldn kiviil elvart tanuléi magatartds:

A szereplés, kozremiikodés helyszinére érkezésekor magatartdsaval, hangszeres tuddsdval
példat kell mutatnia. Minden esetben kdvetni kell a tandrok utasitasat.

Tobbnapos rendezvényen, a szdllashelyen be Kell tartania a helyi hdzirendet, 6évni Kkell a
berendezési tirgyakat, eszkozoket. A szdllason okozott szandékos kdrokozdsért anyagi
feleldsséggel tartoznak.

Kirdndulasok alkalmdval egy tandr halad a csoport elott, akit megel6zni nem lehet, €s egy
tandr halad a csoport mogott, aki moégott nem lehet lemaradni. Az ttkeresztezddésekben,
taldlkozdsi pontokon be kell vdrni az egész csoportot. A taldlkozdsi pontokon
létszamellenorzést kell tartani.

A kiils6 helyszinen szervezett programokra pontosan meg kell érkezni.

3.5.3. Tiltott tanuléi magatartas:

Tilos a dohdnyzas, az alkohol és a kabitoszer fogyasztasa. Az intézményben és az intézményen
kiviil, a gyermekek, tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre kdros
€lvezet cikkek drusitdsa, fogyasztdsa.

Tilos az iskoldban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és drusitdsa.

A tanulé nem tarthat magandl fegyvert és fegyvernek minésiilo eszkozt.

Kiils6 helyszinre vald utazaskor tilos a kozlekedési eszkozokben kart okozni, szemetelni,
hangoskodni, mdsok nyugalmiat zavarni. A kdrokozdsért a karokozonak kell anyagi
felel6sséget vdllalnia.

Kiils6 szdllashelyeken (kollégium, vendégszoba, csalddokndl valé elszdlldsolds)
viselkedésével, magatartdsdval nem zavarhatja masok nyugalmat.
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3.6. Téritési dij — tandij
3.6.1. Jogszabdlyi hdttér:

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol 16. § (3) bekezdése az irdnyado.
Kaposvari Tankeriileti Kozpont téritési dij €s tandij szabalyzata

3.6.2. Eljarasi rendelkezések:

A tanuldi jogviszony létesitésekor frasban nyilatkozni kell arrél, hogy melyik mivészeti dgra,
tantdargyra (fotargy és kotelez6en vdlasztando targy) torténik a beiratkozds, amelyben a —
legfeljebb heti haromszaz perc — tandrai foglalkozast biztositja az intézmény.
A tobb muvészeti dg, tobb tanszak, tobb fotargy foglalkozdsait igénybe vevd tanuld az elsd
tanszak téritési dijan feliil miivészeti dganként, fétdrgyanként, tanszakonként tandijat is fizet.
Az iskola a nyilatkozatok mcgtétcléhez formanyomtatvanyt biztosit.
A téritési dij és a tandij megdllapitdsdanak alapja a dijalap, mely tanévkezdéskor a szakmai
alapfeladatra szamitott folyo kiaddsok egy tanuldra juté hdnyada. A dijalapot, és azzal
Osszefliggésben a dijak mértékét a Tankeriilet szamitja ki.
A téritési- és tandij megallapitisa a teljes tanévre torténik, melynek mértékét nem befolyasolja
az adott tanév elso félévének tanulmdnyi eredménye.
Tanév végi eredmény hidnydban az eléz6 tanév eredményét kell figyelembe venni.
A téritési dij és a tandij mértéke a fizetésre kotelezett tanulmdnyainak elsé tanévében az
életkor és a jogviszony alapjdn meghatdrozott legalacsonyabb dijtétel.
Az intézmény vezetSje a fizetendd dijrél irdsban értesiti a torvényes képviselot, illetve a
nagykord tanulét. Az értesités tartalmazza a fizetend6é dij jogalapjat, osszegét, a fizetés
modjat, hataridejét, a fizetés elmulasztasanak jogkovetkezményeit és a jogorvoslati
Ichetoséget.
A éritési dij, illetve a tandij befizetésének elmaraddsa esetén az intézmény vezetdje irdsban,
hataridé kittzésével felhivja a torvényes képviseldt, illetve a nagykord tanuldt a fizetési
kotelezettség teljesitésére, egyuttal figyelmezteti a jogkdvetkezményekre.
A téritési dij és a tandij befizetésének végsd hatdrideje:

o a tanitdsi év elso félévre vonatkozoan oktdber 15-¢,

o a tanitdsi év masodik félévre vonatkozéan madrcius 15-e. A fenntarté ezeken az

idopontokon esetenként mddosithat.

3.6.3. Téritési dij, illetve tandi]j fizetése mellett igénybe vehetd szolgdltatasok:

Heti 4-6 tandrai foglalkozis a fotargy gyakorlatanak és elméletének elsajatitasiahoz.
Evenkénti egy meghallgatds (vizsga) és egy miivészi eldads.

Egy alkalommal — tanulményi eredmények nem teljesitése miatt — az évfolyam megismétlése.
Sziiloi kérésre és szaktandri javaslatra, egy alkalommal a megkezdett osztdly folytatdsa.

Az iskola létesitményeinek, felszereléseinek igénybevétele, hasznilata e szolgiltatisok
korében.

3.6.4. Tandijfizetési kotelezettség:

Alapfokd mivészetoktatdsban, a heti 6 foglalkozast, illetve 300 percet meghaladé tandrai
foglalkozasok utdn igényelt tanorik.

Annak a tanuldnak, aki a 6. életévét még nem t61tdtte be, illetve tanuldi jogviszonnyal nem
rendelkezik.

A 22, életévét betdltotte a tanuld.

Zeneiskoldban a masodik és tovabbi fétanszakok tanodrdi utdn.

3.6.5. A téritési dij és tandij befizetésére vonatkoz szabdlyok:

Altaldnos szabdlyok:

A téritési dijak, illetve tandijak befizetésére vonatkozd szabilyok azonosak.
A befizetés modja:

banki dtutalds
postai (sdrga) csekkes befizetés
bankkartyas fizetés (SimplePay)
Az atutaldst a Kaposvari Tankertleti Kézpont 10039007-00336774-00000000 szamu szamldjara

teljesithetik a sziilok; postai csekket az intézmény biztosit a sziillok részére. Amennyiben kevés csekk
all rendelkezésre, 1igy a tankeriileti kdzpont tovabbi példdnyokat biztosit a befizetések teljesitéséhez.
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. A kozlemény rovatba, a banki dtutalds és a postai csekk fizetési méd esetében fel kell tiintetni a
tanulé KRETA azonosité szamat (KRTE.....).

3.6.6. Miuvészeti tanulmdnyok megszakitdsa esetén csak a szolgaltatast igé€nybe vett idGszakra kell
megfizetni a téritési dijat, illetve tandijat. A mdr befizetett téritési dij, illetve tandi]
visszafizetésére nincs Ichetdség.

3.6.7. A téritési dij. illetve tandij befizetés elmulasztdsa esetének jogkovetkezményei:

e A tanulg, illetve gondviseldjének kétszeri eredménytelen felszolitdsa, utdna

e Jgazgatoi hatdrozat a tanuld, a muvészeti iskoldval fenndall6 tanuléi jogviszonyanak azonnali
megsziintetésérol.

o A tanuléi jogviszony megsziintetésig fenndlld tanuléi jogviszony utdn a téritési dijat, illetve
tandijat meg kell tériteni.

3.7. A szocidlis tdmogatdsok megdllapitdsnak elvei
3.7.1. Igénybe vehetd taimogatasok a téritési dij, illetve a tandij esetében:

o Részletfizetés: a kozos hdztartdsban €10k, egy fore juté dtlagjovedelme a mindenkori
legkisebb 6regségi nyugdij hdromszorosdt nem haladja meg.

e Téritési dij, illetve tandij mentesség:

o A lakohely szerint illetékes Onkormdnyzat a tanulé részére rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményt dllapit meg, melynek tartalmaznia kell, hogy milyen
kedvezményekre jogosit a gyermek tanulmanyai alatt.

o Hatrdnyos és halmozottan hatranyos helyzetii tanul6 esetében.

o Testi, €rzékszervi, enyhe, illetve kozépsilyos értelmi fogyatékos, autista tanuldk
esetében.

o Tart6s gondozasba vett, csalddba fogadott tanuldk esetében.

e Téritési dij, illetve tandijkedvezmények szocidlis helyzet alapjdn, ha a tanulé torvényes
képviseldje hdztartdsdban az egy f[6re jutd nettd jovedelem havi dtlaga a tdblazatban
meghatdrozott Osszeg, akkor a tanulé mindenkori téritési, illetve tandijabdl %-os ardnyban
kedvezményt biztositunk.

Egy hédztartdsban €16k, egy fére juté netté
dtlagjovedelme a mindenkori legkisebb dregségi Meghatirozott dijhol
nyugdij %-at nem haladja meg

meghaladja de maximum fizetend6 kedvezmény mértéke

0 % 135 % 10% 90%

135 % 140 % 20% 80%

140 % 150 % 30% 70%

150 % 160 % 40% 60%

160 % 170 % 50% 50%

170 % 180 % 60% 40%

180 % 190 % 70% 30%

190 % 200 % 80% 20%

200 % 210 % 90% 10%

3.7.2. A kedvezmények igénylésének modja:

* A kedvezményeket az intézmény dltal kiadott igénylélap kitoltésével és beadasaval kérheti a
sziild. A kérelmek beaddsi hatdrideje minden tanév szeptember 15.

o A kérelmek csak az igénylGlapon feltiintetett jovedelmeket igazolo jovedelemigazoldsokkal
egyitt fogadhatok el. Az igazoldsoknak a hdrom havi netté dtlagjovedelmeket Kkell
tartalmaznia.

e A tandijmentességhez az igénylélap mellé csatolni kell a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményrdl sz616 dnkormdnyzati hatdrozatot, valamint — a testi, érzékszervi, enyhe, illetve
kozépsiilyos értelmi fogyatékos, autista — az egészségi dllapotrdl sz616 orvosi igazoldsokat,
gydmiigyi hatarozatokal.

3.7.3. A kérelem elbirdldsanak mdédja:
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e A kérelmek beaddsdnak hatirideje utdn egy héttel az intézmény vezetOje dont a
kedvezmények mértékérdl.

e Az igazgaté a vezetdi dontésrdl a kérelmez6 tanuldt, illetve gondviseldjét irdsban tdjékoztatja
— az iskolai tdjékoztato flizetben.

3.8. Tankonyvelldtds iskoldn beliili szabdlyai

e A zeneiskoldban tankOnyvnek minésiilnek a hangszeres iskoldk, zenemiivek kottdl,
zeneirodalmi konyvek, zenei lexikonok, a zenei tanulméanyokhoz sziikséges, egyéb
kiadvanyok.

Az alapfoku miivészetoktatasban ingyenes tankonyv igénylésére nincs lehetoség.

e Az iskola pedagégiai programjaban meghatarozott kottdkat lehet alkalmazni a nevelés-oktatas
folyaman, melyek beszerzése a sziilok kotelessege.

e Szocidlisan hdtranyos helyzetii  tanulok az iskola konyvtarabdl igényelhetik  a
tanulmdnyaikhoz sziikséges kottakat.

o A ritka és driga kiadvianyok, albumok kikolcsénozhetoek az iskola konyvtarabol.

3.9. Aziskola felvételi rendje, szabdlyozdsa, tanuloi jogviszony létesitése, megsziintetése
3.9.1. Felvételi alkalmassdgi meghallgatés:

e A zeneiskolai tanulmanyok megkezdését alkalmassagi vizsgalat el6zi meg.

e A gyermek felvételi alkalmassdgi meghallgatdson vesz részt, melyre frasban jelentkezik.

o A felvételi meghallgatds célja az iskoldba jelentkezd gyermek zenei képességeinek (zenei
hallds, ritmusérzék, meméria képesség, stb.) felmérése.

e A jelentkezok felvételi eredményiik alapjan vehetdek fel az iskoldba. A felvehetd tanuldk
szdmdt, az intézmény szakmai alapdokumentumdban enged€lyezett tanul6i 1€tszam
figyelembe véielével hatdrozza meg az intézmény vezeldje.

e A meghallgatds eredményérél és a tanulé felvételérdl irdsban kap tdjékoztatdst a sziilo.

3.9.2. Tanuldi jogviszony létesitése:

¢ A tanulé tanuléi jogviszonya az iskoldval a beiratkozdssal jon 1étre.

* A beiratkozds idépontjdt az iskola hirdetétdbldjan, elektronikus dton, altalanos iskoldkban,
dvoddkban kihirdetéssel teszi kozzé az iskola.

e Az iskolaval tanuléi jogviszonyba 4llé tanul6knak is minden évben meg kell erdsiteniiik a
tovibbi zenetanuldsi szdndékukat.

e A beiratkozds személyesen és online mddon is lehetséges az intézmény honlapjian
(www.kaposvarizeneiskola.hu).

3.9.3. Tanuléi jogviszony megszintetése:

e A tanulé tanuléi jogviszony az iskoldval automatikusan megsziinik, ha a tanulé a beiratkozds
idopontjdban nem erdsiti meg azt.

e Tanév kozben a sziil6 frasban torténd bejelentésével sziinik meg a tanulé tanuléi jogviszonya
az iskoldval.

e A tanuléi jogviszony megsziinésekor a tanulénak le kell adnia az iskola tulajdonat képezd
hangszert, kottdkat, €s egyéb eszkdzoket, melyeket a zenei tanulmdnyai sordn igényelt az
iskolatol.

3.10. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak mdédositasdaval kapcesolatos eljarasi szabalyok

e A tanulék hangszeres tanulmdnyaik megkezdése elott hangszer alkalmassdgi vizsgdlaton
vesznek részt. Az alkalmassagi vizsgdlaton hangszerbél megfelelt tanulé neve felkeriil a
felvehetdk listajara.

A beiratkozasi lapon, vagy online feliileten kell megjeldlni a vélasztott hangszert.
Tantdrgyfelosztdson keriil meghatdarozasra, hogy melyik pedagogus fogja tanitani a didkot az
adott hangszerre.

e A sziild, nagykort tanulé esetén a tanuld frdsban kérvényezheti, hogy melyik pedagégusnal
szeretné a hangszert tanulni. Ez csak abban az esetben lehetséges, ha a vdlasztott hangszert
tobb pedagdgus is tanitja az iskoldban.

e Amennyiben a tanul6 a zenei tanulmanyai sordn, masik hangszeren szeretné folytatni zenei
tanulmanyail, lehetdsége van hangszervaltiasra. Ezt csak az adolt tanév belejesése utdn eheti
meg, majd a kovetkezd tanévben mar az Gj hangszeren kezdheti meg a tanulméanyait.
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A fotanszakos hangszer mellé vdlaszthaté egy masodhangszer, illetve hangképzés, melyet heti
félérdban vehet igénybe a tanulé. A mdsodtantdrgy vdlasztdsa csak a fétanszakos tanar
véleményének kikérése utan, valamint igazgatoi dontés értelmében lehetséges.

Biztositott a lehetoség két hangszer fétanszakon vald tanuldsdra is, heti 2-2 tanéraban. Ennek
feltétele, hogy a kotelezé tantargybdl (szolfézs), és mindkét hangszerbdl a tanuld kivilora
teljesitsen. A két fotanszak koziil az egyik téritési dij, a mdsik tandij fizetése ellenében vehetd
igénybe.

A hangszervdltdst, a tandrvdltast €s a masodhangszer igényt, tovabba a két fotargy tanuldsi
igény€t az iskola — erre a célra készitett — kérelem nyomtatvanydan, irdsban kell benydjtani. A
kérelmet az igazgaté birdlja €l, a szaktandr €s a tanszakvezeto véleményének alapjan.
Hangszervalasztiskor, a felvételnél eldnyt élvez az a gyermek, akinek sajat tulajdond
hangszere van.

Zongordra csak akkor vehetd fel a tanuld, ha otthondban sajat tulajdonti hangszerrel
rendelkezik.

Amennyiben a tanulé helyhidny miatt nem vehet6 fel a valasztott hangszerre, varélistara keriil.
Hely esetén tanév kdzben is megkezdheti a valasztott hangszert.

3.11. Mulasztdsok igazoldsa, tdvolmaraddsi-, tdvozdsi engedélyek

Ha a tanul6 a kotelezé foglalkozasrdl tavol marad, akkor mulasztdsat igazolnia kell. Az orvosi
és egyéb igazoldst a szaktanarnak le kell adni, aki ennek megfeleléen igazolja a tanuléi
mulasztdst a KRETA feliileten.
A mulasztds igazoldsanak elfogadisdra a szaktandr jogosult. A mulasztds igazoltnak
tekinthetd:

o atanulé — a sziilo irdsbeli kérelmére — elézetes engedélyt kapott a tdvolmaraddsra,

o atanuld beteg volt és azt megfelelden igazolta,

o atanuld hat6sdgi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni.

A sziilloknek (gondviseloknek) madr az elsd hidnyzds alkalmaval értesiteniiik kell a szaktandrt
a tanul6 tanérdrol val6 tdvolmaraddsdrol és annak okdrol.
A7 igazoldst a tanuldk a szaktandrnak adjdk le, legkésdbb a mulasztast kovetd elsd ordn.,
A tavolmaradast kovetd két héten beliil nem igazolt mulasztdst igazolatlan mulasztisnak kell
tekinteni.
Ha a tanulé k¢t cgymdast kovetd tanitdsi Ordrdl hidnyzott, ¢s annak okdrdl az iskola
tajékoztatdst nem kapott, a szaktandr a sziilét/tanulét levélben értesiti. Az értesitést kdvetden
ismét nem jelenik meg a tanulé a tandrdkon, akkor a sziilé/tanulé igazgatéi értesitést kap.
Amennyiben nyolc nap elteltével erre sem torténik visszajelzés a sziilotd)/tanulétol, akkor a
tanulét — igazgatoi hatdrozattal — t6rlik a tanulék névsordbdl, mely dontésrdl a sziilé/tanuld
irdsbeli tdjékoztatist kap.
Ha a mulasztds egy tanévben, egy tantargybol 22 ora felett van, akkor a tanulé a kérdéses
tantargybol nem osztdlyozhato.
A tanérdrol rendszeresen elkéso tanuld sziileit a zenetandr frasban értesiti.
Nem szdamit hidnyzdsnak. ha iskolai érdek miatt marad tavol a tan6ritél a tanulé.
A sziil6, indokolt esetben, egy tanévben 6sszesen hdrom napot — nem alkalmat — igazolhat.
Hosszabb hidnyzdst csak orvos dokumentilhat, mely igazolast a sziilonek is ala kell frnia.
Nem szamit mulasztdsnak az az eset sem, ha a tanulo karanténba keriilt, mivel kérnyezetében
fert6zott egyén 1s tartozkodik/tartézkodott. Ebben az esetben a sziilo koteles tajékoztatni a
gyermeke tandrat a kialakult vészhelyzetrdl. A pedagogus online foglalkozast tart a tanulénak,
amennyiben egészségi dllapota megengedi.

3.12. A tanulok tajékoztatasanak és vélemény nyilvanitdsanak rendje és formdja
3.12.1. Tanulék tdjékoztatasa:

A szaktanar ad tdjékoztatast tanulményi iigyekben és a rendezvényekrol.

FaliGjsagon, interneten, e-mailben olvashatéak a rendezvények, fontosabb események.
Didkonkormdnyzattol is kérhet tajékoztatast a tanuld.

Az intézmény honlapjan (www.kaposvarizeneiskola.hu) tdjékozdédhat az iskolarol.

3.12.2. Tanul6k véleménynyilvanitdsa:
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e A didkonkormdanyzat kozvetiti az iskola vezetése fel€ a tanulok véleményét.

e Véleményt nyilvdnithat az iskola Szervezeti ¢s mukodési szabdlyzataval ¢s Hazirendjével,
valamint az intézmény atszervezésével kapcsolatban.

3.12.3. A tdjékoztatds €s véleménynyilvanitas formdja és rendje:

e A didkonkormanyzat irdsban nyijtja be a tanulékozosség dltal kialakitott véleményét, melyre
az intézményvezet€s 15 napon belill valaszt ad.

e A digkonkormédnyzat részt vehet azokon a tantestuleti €rtekezleteken, melyen a tanulokat
érint0 kérdésekrol dontenek.

3.12.4. A didkkorok mikodésének szabdlyai:

e Az iskoldban a tanuldk igényeinek. érdeklodésének kielégitésére didkkorok mikddnek. A
didkkor Ichet: szakkor, Erdcklodési kor, Enckkar, miivészeti csoport.

o A didkkorok létrehozdsara javaslatot tehet az iskola vezetOjének az adott tanévet megel0z6
tanév végéig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a didkonkormdnyzat, a sziiloi szervezet
iskolai vezetOsége. A javasolt didkkor létrehozasardl minden tanév elején — az adott
lehetoségek figyelembevételével — az éves munkaterv elfogaddsa és a tantargyfelosztds
jovihagydsa alapjan a nevel6testiilet dont.

e Az egyes didkkori foglalkozasok idejérdl, helyérdl és a foglalkozdst tarté pedagogus
személyér6l az iskola honlapjdn, hirdet6tdbldjan és a tandriban kell az érdeklodoket
tdjékoztatni. A honlapon a foglalkozdst tartd pedagégus nevét csak annak kifejezett
hozzdjaruldsa esetén lehet kozolni. Emellett a tandri szobdban a pedagégusok szamdra mindig
rendelkezésre kell, hogy dlljon — elektronikus formdban — az egyéb foglalkozdsokon részt
vevo tanulok névsora is.

3.12.5. A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvdnitdsi jogdnak gyakorldsa

e A tanulok a jogszabdalyokban, valamint az iskola belso szabdlyzataiban biztositott jogaiknak
az érvényesitése érdekében — sz6ban vagy {rasban, kdzvetleniil, vagy vélasztott képviseloik,
tisztségviseldk Gyjan — az iskola vezetdjéhez, a szaktandrukhoz, az iskola neveldihez, a
didkonkormanyzathoz vagy a sziildi szervezet képviseldjéhez fordulhatnak.

* A tanuldi véleménynyilvanitds joginak gyakorldsat segitd férumok és eljardsok az iskoldban
kiilondsképpen a kdvetkezok:

o didkdonkormdnyzat véleménykutatdsa,

o didkgytlések,

o didk kozosségi rendezvények,

o rendszeres didkdnkormdanyzati értékelések, értekezletek.

e A tanuldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy frasban, egyénileg vagy
vélasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola vezetdivel, neveldivel vagy
a sziil6i munkakozosség vezetdjével. Javaslataikra tizendt napon belil érdemi vdlaszt kell
kapniuk.

3.12.6. A tanulé és a kiskoru tanul6 sziildje tijékoztatdsanak egyes szabalyai

e A tanulékat az iskola vezetdje az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az
aktudlis tudnivalékrdl az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén, illetve elektronikus
dton folyamatosan djékoztatja. A szaklandrok (olyamatosan tdjékoztagdk a tanulokat.

e A tanul6t és a tanulo sziileit a tanulo fejlodésérol, egyéni haladdsdrol a szaktandrok szoban,
valamint a KRETA rendszeren keresztiil tdjékoztatjak.

e A sziiléket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrdl az
iskola vezetoje a sziiloi szervezet vezetoségének iilésén minden tanév elején szdban, a bejdrat
mellett elhelyezett hirdet6tdblan keresztiil folyamatosan irdsban, illetve elektronikus dton
tdjékoztatja. A sziildi értekezleteken, fogaddordkon a sziildket szoban tdjékoztatjak.

3.13. Tanulmanyi kitelezettségek teljesitése
3.13.1. Tanéra:

11111

e A tandran koteles a tanul6 — a pedagdgus irdnyitdsa alapjan — bekapcsolddni az 6rai munkaba,
elvégezni a feladatokat, odafigyelni, mdsok munk4jat nem zavarhatja.
3.13.2. Vizsga:

16



A tanulonak tanévenként minden tantargybol egy vizsgat kell tennie a tanév végi osztdlyzat
megéllapitasahoz.
A vizsga teljesitésének hataridejét (félévi, tanév végi) az iskola munkaterve szabdlyozza.
A vizsga két részbol 4ll:

o hangszeres vizsga, (minden tanév majus-jinius hénap)

o kotelezd tantargyi vizsga (szolfézs, zeneelmélet, zeneirodalom minden tanév janudr

hdnap).

A tehetséggondozdsban (,.B” tagozat) részesiild didkoknak tanévenként két alkalommal,
vizsgahangverseny keretében kell szamot adni eldmeneteliikrol.
A kiemelt ,,B” tagozaton folytathaté képzésrol az igazgaté dont, a tanszakvezetdk és a
szaktandr véleményének kikérése alapjan. A kiemelt ,.B” tagozatra elézetes meghallgatis utin
keriilhet a tanul6. A meghallgatas idopontja a félévi és a tanév végi ,,B”-s vizsgahangverseny.
Sziil6 frasbeli kérésére, a szaktandr véleménye alapjdn, az igazgaté adhat engedélyt arra, hogy
a tanulé a tanulmdnyait a megkezdett évfolyamon folytathassa a kovetkezo tanévben. Az
osztilyfolytatds a zenei tanulmanyok folyaman csak egy alkalommal veheto igénybe.
Ha a tanul6 a tanitdsi év végéig nem teljesiti az intézmény pedagdgiai programjdban eloirt
minimalis kovetelményeket, és ezért elégtelen osztdlyzatot kap, vagy hidnyzdsai miatt nem
osztdlyozhatd, akkor az évfolyamot megismétli. Ugyanannak az évfolyamnak a méasodszori
megismétlése mar csak tandijfizetéssel lehetséges.

3.13.3. Maveszeti alapvizsga, muveszeti zarovizsga:

A 2011. évi CXC. torvény 16. § (2) bekezdése alapjan a tanulé az utolsé alapfoki évfolyam
befejezését kovetden milvészeti alapvizsgit tesz, az utolsé tovabbképzo évfolyam elvégzését
kévetden pedig miivészeti zarévizsgat tehet.

A miivészeti alap- és zdrévizsgdt minden tanéy mdjus honapban szervezi az intézmény.

A mivészeti alap- és zdrdvizsga kovetelményét az intézmény pedagdgiai programja
tartalmazza.

Az utolsé alapfoka évfolyam utdn csak a sikeres miivészeti alapvizsga jogositja fel a tanul6t
a tovibbképzd éviolyamok megkezdésére.

A miivészeti alap- €s zarévizsgdra frasban kell jelentkezni, az iskoldban erre a célra készitett
nyomtatvanyon. A jelentkezést a szaktandr kezdeményezi, a sziilé vagy gondviseld, nagykord
tanuld esetén a tanuld aldirdsdaval hagyja jova. Az igazgaté — a szaktandr véleményét
figyelembe véve — engedélyezi a tanuldé muvészeti alap- vagy zarévizsgan valo részvételét.

3.13.4. A vizsgdk tantdargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményi:

Az intézményi Pedagbgiai programjan beliil a Helyi tanterve tartalmazza.

3.14. A tanulo értékelése, jutalmazdsa
3.14.1. A tanulék jutalmazdsinak elvei és formdi:

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten példamutaté magatartist tanisit, vagy folyamatosan
jO tanulmanyi eredményt ¢ér el, az iskola érdekében kézosségi munkat végez, az iskola, illetve
az iskoldn kiviili tanulmdnyi versenyeken, vetélkeddkon vesz részt, vagy barmely mds médon
hozzdjarul az iskola jé hirnevének megoOrzéséhez és noveléséhez. az iskola jutalomban
részesiti.

Az iskoldban — tanév kozben — elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok: szaktanari,
igazgatoi, nevelbtestiileti dicséret.

Az egész évben példamutaté magatartdst tanasito és kiemelkedd tanulmanyi és kozosségi
munkat végzett tanuldk a tanév végén szaktirgyi teljesitményiikért, példamutato
magatartasukért, kiemelkedd szorgalmukért dicséretben részesithetok. A dicséretet a tanulo
bizonyitvinydba be kell jegyezni.

Az a 10. évfolyamos tanuld, aki 10-12 éven at kitting tanulményi eredményt ért el, igazgatoi
dicséretben részesiil, és tdrgyjutalmat kap, melyert a tanévzdr6 tinnepélyen vehet 4t.

Az iskoldn kiviili versenyeken, vetélked6kon, illetve eldaddsokon, bemutatékon
eredményesen szerepl0 tanuldk igazgatdi dicséretben részesiilnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett zenei egyiittes munkdjaért, az egységes helytallasért a
tanuléi kézosséget csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irdsba
kell foglalni, és azt a sziil6 tudomdsara kell hozni.

17



e Az igazgatdi €s a neveldtestiileti dicséretet nyilvdnossdgra kell hozni. Ez torténhet az iskolai

hirdet6tablan, az iskola honlapjan, tanévzaré Ginnepélyen, illetve neveldtestiileti értekezleten.
3.14.2. Egyéni jutalmazasok

o A szaktandr javaslata alapjdn a tantestiilet dont a jutalmak odaitélésérol az aldbbi
eredményekért:

o kiemelkedo tanulmdnyi eredmény.

o példamutatd szorgalom,

o versenyeken, palydzatokon valé eredményes részvétel,

o az iskola érdekében végzett tevékenység.

e A dicséretek fokozatai:

o Szaktandri dicséret: odaiftélését a szaktanar hatdrozza meg. Adhaté az adott
tantdrgyban elért versenyeredményekért, folyamatos kiemelkedd tanulmdnyi
munkaért.

o lgazgatéi dicséret: tanulmanyi, regiondlis, orszdgos versenyen elért 1-10.
helyezetteknek, valamint minden mds esetben, amikor a tanulé kiemelkedd
teljesitmény nyijt.

o Tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan, tanév végén adhatd.

e A jutalmak formdi:

o konyvjutalom,

o tdrgyjutalom,

o oklevél.

e Az intézmény kiemelkedd jutalmazésa:

o .AZEV TANULOJA” kitiintetés (alapitvdnyi jutalom)

o +AZEV LEGEREDMENYESEBB PEDAGOGUSA” kitiintetés (alapitvanyi jutalom)

o ,AZEV LEGEREDMENYESEBB TANULOIJA (intézményi jutalom)

3.14.3. Tanulok értékelése érdemjegyekkel:

¢ A didkok munkdjdanak legfontosabb mérdeszkoze az osztdlyozasi rendszer.

o A félévi osztdlyzds a7 elsd félévben, mig a tanév végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrézi.
A félévi és a tanév végi érdemjegyeket a szaktandr hatdrozza meg.

e A vizsgdn kapott érdemjegyek szamtani dtlagatél csak egy osztdlyzattal térhet el a szaktandr
altal adott tanév végi tantdrgyi osztdlyzat.

e A Kkiseldképzd (KE), eloképzd (E), hangszeres eldképzd (HE) évfolyamok, valamint a
vdlaszthatd tantdrgyak félévi és tanév végi értékelése szoveges.

e A pedagégus havonta, félévkor €s tanév végén egy érdemjeggyel és egy szorgalom
osztdlyzattal értékeli a tanuldt.

e A szaktanir — az intézményi pedagégiai programban megfogalmazottak szerint —
meghatarozza €s az év elején ismerteti a tanulokkal a teljesitendd minimalis tantirgyi
kovetelményeket, (egyéni tanmenet), és az értékelés rendjét.

3.14.4. Erdemjegyek nyilvintartdsa, gondviseld tdjékoztatdsa:

e A havi, a félévi és tanév végi érdemjegyek és szoveges értékelések a KRETA rendszer erre
meghatdrozott rovatdba kertluek bejegyzésre.

e A tanév végi érdemjegyek és szoveges értékelések a bizonyitvanyba, a tdrzslapba, €és a
KRETA rendszer erre meghatdrozott rovatdba keriilnek bejegyzésre.

e A gondvisels tdjékoztatisa az érdemjegyekrél a KRETA rendszeren keresztiil és a
bizonyitvdnyba tortént bejegyzéssel torténik.

Erdem jegy | Szoveges

B . Ismeretek mértékének meghatiarozasa az érdemjegvhez
szammal értékelés €g jegy

A tanulé az évfolyamra meghatirozott torzsanyagot és azon feliili

5 jeles ismereteket is kivdléan elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja
alkalmazni.
g A tanulé a térzsanyagot elsajdtitotta, és kis segitséggel tudja
4 jo -
alkalmazni.
3 kozepes A tanulo a torzsanyagot részben elsajatitotta, €s segitséggel tudja
alkalmazni.
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5 —— A tanul6 a torzsanyag lényegét csak kismértékben sajatitotta el, és
EE jelentos segitséggel tudja alkalmazni.
1 cléidelen A tal_wlo a l(_)rzsanyagol sem sajatitotta el. vagy segitséggel 1s
= nehezen tudja alkalmazni.
3.14.5. Szorgalom értékelése:
Erdemjegy Szoveges : r T P . 3
. ke T A feladathoz valo hozzaallas meghatarozasa az érdemjegyhez
szammal értékelés -
A tanul6 a legjobb tuddsa szerint tesz eleget tanulmdnyi
5 példas kotelességeinek. és segiti tdrsait is tanuldsukban, az 6rdn aktiv,
mindig felkésziilt. részt vesz az intézmény rendezvényein.
4 5 A tanul6 a legjobb tuddsa szerint tesz eleget tanulmdnyi
J kotelességeinek. vagy javit eredményén.
3 viltozé | A tanuld tanulmanyi munkédja ingadozd szinvonali.
A tanulé tanulményi munkdja ingadoz6 szinvonalud, nem gyakorol,
2 hanyag S 5 :
tandrdkrél gyakran tdvol marad igazolatlanul.

3.14.6. Kis eloképzod (KL), eloképzé (L) és hangszeres eldképzé (1IE) évfolyamok, valamint a

vilaszthato tantdrgyak szoveges értékelése:

e kivdl6an megfelelt

e j6l megfelelt
* megfelelt
e nem felelt meg

kmf
jmf
mf

nmf

4. Altaldnos miikodési szabalyok

4.1. Hivatalos iigyek intézésének rendje
e A tanuldk — a rendkiviili eseteket kivéve — minden kérésiikkel a szaktandrukhoz fordulhatnak.

e A szaktandri hatdskort meghaladé kérdésekben az igazgaté dont, a szaktandr véleményét
meghallgatva.

e Tanulok a titkdrsdgot, a gondnoki iroddt szokdsos napi iigyek intézése miatt, csak félfogadési

idében kereshetik fel.

o

4.2. A tanulo dltal elodllitott termék, dolog, alkotdsok vagyoni jogdra vonatkozo dijazds szabdlyai
e A zeneiskoldban a tanulok szellemi terméke a zenei tevékenység hangversenyen, egyéb
rendezvényen, mely az iskola neveld-oktaté munkdjdhoz tartozik. Ezért a tanuldk dijazdsban
nem részesiilnek.

4.3. Szamitogéppel elldtott tantermekre vonatkozo szabdlyok
e A szamitogép terem sajitos rendje a 2. szamid mellékletben szerepel.

4.4. Az iskolai konyvtdrra vonatkozo szabdlyok
o Az iskoldban konyvtarosi végzettséggel is rendelkezo pedagogus, heti részmunkaiddben litja
el a kényvtarosi feladatokat.
e Az iskolai kényvtar minden tanulé rendelkezésére dll, de csak az intézményben nevelé-oktatd
munkat végzo pedagdgus nevére lehet kottdt, konyvet, hang- és képhordozdkat kikdlcsondzni.
Az iskolai konyvtdr kolcsonzési €s nyitvatartdsi rendjét az 1. szdmud melléklet hatdrozza meg.
e A nyitvatartasi rendet — a konyvtdros javaslata alapjan — az igazgaté hatirozza meg
tanévenként.
o Azoknak a tanuldknak, akik az iskolai konyvtarbal kolesonozott konyvet, kottat elveszitik,
megrongdljdk, kartéritést kell fizetniiik.

4.5. Zenei egyiittesekre vonatkozo szabdalyok
o A képességek fejlesztését szolgiljak a zenekarokban, kdrusban, kamaracsoportokban valé
kozremiikddés.
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Az egyiittesek tagjai szdmdra a foglalkozas ldtogatdsa kotelezo.

Tanév kozben a zenei egyiittesekbdl kimaradni csak a szild irdsos kérésére és a szaktanar
dontése alapjan Iehet.

Tanarnak ¢és didknak be kell tartani az egyiittesck szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat.

4.6. A tanordk védelmét, zavartalansagat biztosito rendelkezések

A tanitasi id6 a tanulé munkaideje, melvet az 6rarend szabilyoz.

Pedagdgus az 6rardl csak indokolt esetben hivhaté ki.

Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhato tandr és tanuld.

A tanitdsi 6rdkon a tanulo hozzatartozdja csak kiilon engedéllyel tartézkodhat.

Rendkiviili esetben, vészhelyzetben, a mindenkori Kormany rendelkezései alapjdn a tanérak
online (tantermen kiviili oktatds) keriilnek megszervezésre.

4.7. Taniigyi dokumentdciok
4.7.1. KRETA naplé:

Az elektronikus naplé tartalmazza a tanulé adatait, 6rai jelenlétének igazolasat, a tervezett és
végzett tananyagot, igazolt és igazolatlan mulasztdsokat, tantargyi eredményeket,
vizsgacredményeket, félévi és tanév végi tanulmanyi eredményeket.

4.7.2. Bizonyitvany:

A tanulé tanévenkénti eldmenetelének igazoldsdra dllamilag elfogadott és hitelesitett, egyedi
sorszdmmal cllatott bizonyitvanyt kap.

A bizonyitvany okmdny.

A bizonyitvany tartalmazza a tanulé adatait, az elvégzett évfolyamot, a tantdrgyakat, a
tantargyi eredményeket, a tanulmanyi dtlagot, valamint a tantestiilet hatdrozatat és egyéb
bejegyzéseket (dicséret, jutalmazds, stb.).

A bizonyitvany az igazgaté alairisaval, az intézményi bélyegzovel valik érvényessé.

A tanulé bizonyitvanydt barmilyen ok miatt visszatartani nem szabad.

A bizonyftvdny a KRETA rendszerbdl kertil kinyomtatdsra félévkor. Tanév végén az
dllamilag engedélyezett bizonyitvanykonyv keriil kidllitdsra a tanulé tanulmdnyi eredménye
alapjdn.

4.7.3. Beirdsi naplo:
e Az intézménybce beiratkozd tanulé adatait a beirdsi napléba be kell vezetni.
e A beirdsi naplo tartalmazza a tanulé adatait, a tanuldi jogviszony kezdetének idépontjdt, a

tanuld dllampolgdrsdgdt, a tankitelezettséget teljesitd iskola nevét, oktatdsi rendjét, a tanuloi
Jogviszony megszinésének okat €s datumat, az oktatdsi azonosito szamot, valamint a tanuléra
vonatkozo rendkiviili megjegyzéseket (SNI, GY VK, stb.) és azok igazoldsinak szamat.

4.7.4. Torzslap:
e Az intézménnyel tanuléi jogviszonyban allé tanulérdl torzslapot (anyakonyv) kell kidllitani.

A torzslapon feltiintetett adatoknak és bejegyzéseknek meg kell egyeznie a befrdsi napléban
és a KRETA napléban 1év0 bejegyzésekkel.

e Az elveszett bizonyitvanyt a torzslap dltal tartalmazott adatok alapjin lehet pétolni.
o A torzslap a KRETA rendszerbol keriil kinyomtatdsra tanévenként.

5. Jogok és kotelességek

5.1. Aziskoldval tanuloi jogviszonyban allo tanulok jogai
5.1.1. A tanuléi jogviszonnyal jaré kiilénds szempontok:
e A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapulo jogait a beiratkozast kovetd szeptember 1. napjatol

gyakorolhatja.

e A tanul6 személyiségét, emberi méltésdgat és jogait tiszteletben kell tartani.
e Az intézmény tanuldit testi fenyitéssel biintetni tilos.
5.1.2. A tanul6 joga kiilondsen, hogy:
* Adottsagainak, képességeinek és allapotanak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiiljon.
e Erdemjegyeirdl, tandri bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon.
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Tandrait, az iskola vezetojét felkeresse probléma, jogsérelem esetén.

Haszndlja az intézmény hangszereit, hangszertartozékait, kottdkat, konyveket — az érvényben
1évo — anyagi €s leltarozasi feleldsségvallalas kotelezettsége mellett.

Hangversenyek, vizsgdk, nagyobb csoportos foglalkozasok alkalmdval — tandri feliigyelet
mellett — haszndlhatja az intézmény hangversenytermét.

Képességeihez mérten tovidbbtanuljon, részt vegyen tanulmanyi versenyeken.

A kiemelkedd munkdjdért jutalmat €s elismerést kapjon.

Valasszon a vdlaszthato tantdrgyak, foglalkozasok koziil, amennyiben ezt az adott tanszakon
biztositani tudja az intézmény.

Az intézmény pedagdgiai programjit megismerhesse.

llozzajusson a jogai gyakorlasihoz sziikséges informacidkhoz, tdjékoztassdk a jogai
gyakorldsdhoz sziikséges eljarasokrol.

Jogai megsértése esetén — a jogszabdlyban meghatdrozottak szerint — eljdrast inditson, tovabba
igénybe vegye a nyilvdnossdgot.

Az emberi méltésiag tiszteletben tartdsival szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az 6t neveld és oktaté pedagdgus munkdjardl, az iskola mikodésérdl, tovibba
tdjékoztatdst kapjon a személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrol.

Valldsi, vildgnézeti vagy mds meggy0z6dését, nemzeti vagy etnikai Onazonossdgat
tiszteletben tartsdk. Sziikség esetén védelmet biztositsanak szamdra.

Személyesen, vagy képviseldje Gtjdn — jogszabdlyokban meghatdrozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

Az intézmény vezetdje koteles 30 napon beliil a felvetett problémadkra vélaszolni.

Vilaszto és vilaszthato legyen a didkképviseletbe.

Didkénkormdnyzathoz fordulhasson érdekképviseletért.

Az iskolai didkonkormdnyzat sajt szervezeti és miikodési rendje szerint miikodik, joga van a
didksdgot képviselni minden olyan kérdésben, ami a tanuldkat érinti, és ehhez a tantestiilet és
az iskolavezetés segitségét kérheti.

Csalddja anyagi helyzetétol fuggden kérelmére — indokolt esetben — térité€si-dij, illetve tandi]
kedvezményben, mentességben, illetve részletfizetési lehetdségben részesiiljon.

Kérheti atvételét masik iskoldba.

5.1.3. Tanuldi jogok gyakorldsa:

*

Sérelem esetén az iskola tanulGja — Kiskord tanuld esetén torvényes képviseldje —a térvényben
eldirt modon a szaktandratdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot.

Az iskola didkénkorményzatdnak (DOK) megvdlasztdsa haromévenként torténik. Az iskolai
kozosségek  Eletikket  érintd  barmely kérdésben a  didkonkormdnyzaton  keresztiil
érvényesithetik jogaikat.

A hdzirendben meghatirozott nagyobb tanulok6zosségek tanuloi létszamanak 25 %-dt érintd
kérdésekben kotelez6 kikérni a didkénkormanyzat véleményét.

A tanuloi k6zosségek dllaspontjukat a fenndll6 jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

A didkdnkormdnyzatot az erre a feladatra kijelolt iskola pedagégusa segiti. A
didkonkormanyzat 1étrehozdsa esetén az iskola biztositja a mikodésének feltételeit.

A Nemzeti koznevelési torvény 50.8 (1) bekezdése értelmében a tanuléi jogviszony a befratds
napjan jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait az iskolai tanév megkezdésétol
(elsd tanitdsi nap) gyakorolhata.

5.2. Aziskolaval tanuloi jogviszonyban dllo tanulo kitelességei

Betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabdlyzatainak rendelkezéseit.

Tartsa tiszteletben az intézmény vezetoit, pedagdgusait, alkalmazottait, valamint tanulétarsait
és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse.

Részt vegyen a tanordkon, a kotelezd foglalkozdsokon és a szakmai gyakorlaton, korus,
kamara €s zenekari probakon.

Rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartdssal eleget tegyen — képességeinek
megfeleloen — a tanulmanyi kotelezettségének.
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e Az intézményi és intézményen kiviili szereplések, koncertek, versenyek alkalmaval a tanuld
a legjobb tuddsa szerint szerepeljen.

¢ A tanul6 szakmai tovibbfejlodése érdekében részt vegyen az intézmény altal szervezett tandri,
filharmoniai és egyéb koncerteken, szakmai versenyeken, eléadasokon.

e Az clbirdsoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds sordn hasznalt eszkozoket, védje

az. iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturdlt kornyezetet.

Biztositsa a tanuldshoz sziikséges kiilso felt€teleket: csend, rend, fegyelem.

A tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: hangszer, kotta) hozza magaval.

Segitse az intézmény feladatainak teljesitését, hagyomanyainak dpoldsat €s tovabbfejlesztését.

Védje sajat és tarsai egészségét, ezért tilos a dohdnyzds, az alkoholfogyasztds, kabitoszer

fogyasztas stb.

e Az iskoldban tiszta, dpolt, kulturdlt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz 1ll6, id6jdrasnak
megfeleld 6ltozékben jelenjen meg.

e A tanulok az iskolai iinnepélyeken, hangversenyek alkalmaval iinnepélyes — az alkalomhoz
ill6 — ruhdban jelenjenek meg.

6. Zaro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, az intézmény aulijaban keriil kifiiggesztésre, harki szamara hozzalférhetd.

A hdzirend egy példanya a konyvtdrban, szabad polcon Keriil elhelyezésre, megtekintés céljabol.

A hdzirend olvashat6 - a 6bbi dokumentdciéval egyiitt - az intézmény honlapjan:
www.kaposvarizeneiskola.hu.

A Hizirend minden évben feliilvizsgdlatra, igény szerint médositdsra kerdil,

Médositast kezdeményezhet a sziild, didk, pedagégus, a sziiléi munkakdzosség €s a didkonkorményzat.
Az firasbeli javaslatokra a neveldtestiiletnek harminc napon beliil kiteles érdemi vélaszt adni. A
modositashoz, és annak elfogaddsdhoz be kell szerezni a sziilol munkakdzosség, a didkénkormdnyzat a
fenntartd €s a miikodtetd egyetértését.

A hdzirend egy példanyat beiratkozdskor, illetve annak érdemi valtozdsa esetén at kell adni a sziilének,
tanulénak.

A hdzirend ismerete és betartdsa minden — az intézménnyel tanuléi jogviszonyban 4ll6 — tanulénak,
valamint gondviseldjének kotelezd.

A hézirendrol az iskola igazgatd-helyettese kiteles tdjékoztatdst adni a sziilok €s didkok részére.

7. Mellékletek

1. szdmu melléklet: Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartdsi rendje
2. szamu melléklet: Géptermi rend
3. szamu melléklet: Védekezési protokoll a COVID-19 jarvany idejére

Kaposvir, 2024. augusztus 31.
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Legitimacio

1. Nevelotestiilet nyilatkozata

A Hazirendet az intézmény nevel6testiilete 2024. augusztus 28. napjén tartott értekezletén —
clézetes megismerés €s véleményezés utan elfogadta.

Kaposvar, 2024. augusztus 31.

hitelesit6é nevelétestiileti tag

2. Intézmeényi Didkonkormdnyzat nyilatkozata
A hézirendet az intézmény didkonkorméanyzata 2024. augusztus 28. napjin tartott iilésén
megtargyalta. Aldirasommal tanusitom, hogy a didkénkormanyzat véleményezési jogat jelen
hazirend felillvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott iigyckben gyakorolta.

Kaposvar, 2024. augusztus 31.

........................................

Szekrényesy Béla
Diakdnkorményzatot segitd pedagdgus

3. Intézményi Sziil6i Munkakozosség nyilatkozata
A hézirendet a Sziil6i Munkakozosség 2024. augusztus 28. napjan tartott iilésén megtargyalta.
Alafrdsommal tantisitom, hogy az intézményi sziiléi munkakzsség véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgdlata soran, a jogszabalyban meghatérozott iigyekben gyakorolta.

Kaposvir, 2024. augusztus 31.
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.............................................

Loki Ferenc Zoltinné
szil61 munkakdz8sség elnske

4. Intézményi Tandcs nyilatkozata
A hézirendet az Intézményi Tandcs 2024. augusztus 28. napjan tartott értekezleten
megtargyalta. Aldirasommal tantsitom, hogy az intézményi tanics véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott iigyekben gyakorolta.
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Kaposvar, 2024, augusztus 31. Y AN
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intézményi tanics elndke
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5. Fenntarto részeérol

A Kaposvari Tankeriileti Kézpont, a Kaposvari Liszt Ferenc Zeneiskola — Alapfokt Miivészeti
Iskola fenntartdja az intézmény Héazirendjének tartalmat jovahagyja azzal, hogy a benne
talalhato tobbletkotelezettségek tekintetében, annak felmeriilésekor, kotclezettségvallalasi
igény benyujtasa utan dont.

Kaposvar, 2024. ©9.02,

Sinka Szilvia Krisztina
Tankeriileti igazgatd
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1. szamn melléklet

Az iskolai konyvtar kolesonzési és nyitvatartasi rendje

Az intézmény kényvtara nem nyilvdnos.
A konyvtarat az intézmény dolgozdi €s tanuldi vehetik igénybe.

A tanuldk csak a szaktanar alairasaval kdlcsénozhetik ki a kottdkat, konyveket, hangz6 anyagokat
a konyvtarbol.

A konyvtar hasznadlata térit€smentes.

A konyvtdri dllomdny nagyobbik hdnyada kélesonozhetd, illetve részben kolesonozhetd, kisebbik
része csak az olvasoteremben haszndlhato.

A kolesonozhetdség korét a konyvtaros hatdarozza meg.

Részben kolesonozhetOk pl. a folydiratok, szotdrak vagy az 1-1 példanyban taldlhaté
dokumentumok.

Nem kolcsonodzhetdk pl. a konyvritkasdgok, régi konyvek, régi kottdk, partitirdk, osszkiaddsa
partitirak, kottdk.

Ha a tanul$ a kdnyvtar dllomanydba tartoz6 konyvet clvesziti, vagy megrongdlja, koteles masik
példdnyrdl gondoskodni.

Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozdsat tobbszori felszdlitdsra sem rendezi, a
Konyvtdros a tanulé szaktandrdhoz fordulhat.

A tanitdsi év végén, illetve az iskoldb6l vald végleges tdvozds elott a konyvtdri tartozdsokat
rendezni kell.

A konyvtdr a kifiiggesztett idopontban tart nyitva, ebben az iddben van lehetdség a kolcsonzésre
€s az olvaséterem haszndlatdra.

Tanitdsi sziinetben a kényvtdr zdrva tart.
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2. szamn melléklet

Géptermi rend,
ahol szamitégépet tart az intézmény

A tantermekben, iroddkban, tandriban és az adatrogzité helyiségekben a jogosultakon kiviil mds
nem tartézkodhat. Méas személyek benntartézkoddsat az igazgaté engedélyezheti.

A szamitogép termekben az ajtokat zarva kell tartani, és a kulcsokat le kell adni a portdn. Idegen
személy csak feliigyelet mellett tartézkodhat a gépteremben.

Azokban a termekben, ahol szamitégép van, az dramtalanitasért a kijelolt személy a felelos.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell Orizni. A
géptermi rend megtartdsdért €s a biztonsdgos miiszaki tizemeltetésért a kijelolt személy a felelds.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigordan TILOS!
A gépteremben tiizet okozé tevékenységet folytatni szigordan TILOS!
A gépterem takaritdsét csak az arra eldzdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyilni TILOS! Bdarmilyen — nem a gépkezeléssel Osszefiiggd
beavatkozdst — csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszertien Iehet hasznélni.

Az elektromos hdlézatba mds — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgilisdhoz tartozé —
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A gépteremben elhelyezett jelzOberendezés miiszaki dllapotit folyamatosan figyelni kell az ott
dolgozdéknak, €s barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a milkddésiikért felelds
tanaroknak, alkalmazottaknak.

A szamitdgép javitdsoknak, illetve barmilyen beavatkozdsoknak minden esetben ki kell elégiteni
— a sziikséges muszaki feltételeken kiviil — a balesetmentes haszndlatot, a szakszerliséget, a
vonatkozé érintésvédelmi szabdlyokat €s az esztétikai kovetelményeket. Nem végezheté olyan
javitds, szerelés, dtalakitds vagy barmely beavatkozds, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eléirasokat.

Tilos:
e aszamitégépek hardver és szoftver bedllitdsait modositani, a telepitett opericids rendszer és
mads alkalmazoi program mukodési paramétereit, jellemzoit megviltoztatni,
e misok adatait és munkdit elolvasni, letorélni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen mddon a jogosultsagokat kijdtszani, a védelmi rendszert
feltorni.

A fenti rendelkezések megsériése esetén az elkovetovel szemben feleldsségre vonds
kezdeményezhetd.



3. szamn melléklet

Védekezési protokoll a COVID-19 jarvany idejére

1. Az intézkedés hatilya

a

b
c.
d.
e

Készitette és elrendelte: Nagy Tamads igazgato

Vonatkozik: tanuldkra, dolgozokra, az intézményt latogatokra
Végrehajtisat irdnyitja: Kuruczné Keresd Zsuzsanna gondnok
Ellenorzés: Nagy Tamds igazgato

A protokoll kidolgozisit elrendelte: EMMI

2. Téjékoztatds, protokoll ismertetése:

a.

b.

C.

d.

c.

Pedagdégusok tajékoztatasa tantestiileti tanévnyité értekezleten

Feltoltése az intézmény honlapjra

Napi tdjékoztatds a honlapon az intézmény jarvanyhelyzettel kapcsolatos aktudlis adatairdl
(igazoltan fertdzott didkok szdma; igazoltan fertézott dolgozdk szdma; hatdsdgi hazi
karanténban levd didkok szdma: hatésdgi hazi karanténban levd dolgozék szdma; tantermen
kiviili digitdlis oktatasban résztvevo osztdlyok szdma).

Kifiiggesztése az intézmény hirdetotdbldjara, jOl lathatd, kiemelt helyen

KRETA rendszeren keresztiil elkiildeni minden sziilének, tanulénak

3. FertGtlenit) eszkozok elhelyezése:

d.

b.

C.

d.

A fobejaratndl, a hangversenyterem bejarata mellett, az emeleti Iépcsoéforduléban és a kis
tanuloban egy-egy fertotlenitd adagol$ automata

Minden tanterembe kézfertétlenitd

Minden tanteremben olyan ferttlenitd szer, mellyel a hangszerek és egyéb eszkozok
tisztithatok

Minden mosddban szappan és fertotlenitd szer, valamint papirtorld biztositdsa a kézmosdshoz

4. Feladatok és felelosok:

a.

Takariték: A napi takaritds sordn rendszeresen alkalmazni kell a fertétlenitd szereket.
Napkdzben tébb alkalommal a mellékhelyiségeket, kilincseket fertétlenité szerrel dtmossak.
Ellendrzik, hogy a fertétlenitd eszkozok minden tanteremben, iroddban, mellékhelyiségben
biztositva legyenek, feltoltik a kiiiriilt flakonokat. Jelzik a gondnoknak, ha a kézfertétlenitéshez,
takaritdshoz sziikséges szerek fogytdn vannak. A fert6zott tanulék részére kijeldlt elkiilonitd
helyiséget rendszeresen  fertétlenitik.  Portdsként  felhivjdk az  érkezok  figyelmét  a
kézfertdtlenitésre, homérésre, sziikség esetén a szdjmaszk haszndlatira. A fertézésgyanis
tanuldkat elkiilonitik, és Orzik (gumikesztyli €s szdjmaszk haszndlata kotelezd), amig a sziild
megérkezik a gyermekért.

Gondnok: Osszefrja a védekezéshez sziikséges eszkozoket, és benydjtja az igazgaténak
beszerzés céljabdl. Gondoskodik a fertdtlenitd szerek idoben torténd igénylésrol, beszerzésérol.
Rendszeresen ellendrzi a takaritok munkdjat. Referdl az igazgatonak.

Pedagdgusok: Ha egy tanuldndl észlelik a fertdzés gyanujat, rogton elkiilonitik az e célra kijelolt
helyiségben, értesitik a sziilot. A tanulé 0rzése a takaritok feladata, amig a sziilld megérkezik.
A tanteremben minden tanitisi Oora utan szclloztetnek, kezet mosnak és fertotlenitenek. A
tanul6k dltal k6zosen haszndlt eszkdzoket minden tanitdsi 6ra utdn fertétlenitik az erre a célra
kapott szerrel. Az ajtékilincseket minden tanitdsi 6ra utdn letorlik fert6tlenitod szeres anyaggal.
Tanitsdk meg a tanuléknak az alapvetd higiéniai szabdlyokra, és tartassak be: kohogési etikett,
zsebkendd haszndlat utdni eldobdsa, majd kézmosds, sziikség esetén szdjmaszk haszndlata.
Tajékoztassak a sziiloket és tanuldkat az intézményben alkalmazott védekez€si protokollrél.
Barmilyen eltérés észlelése esetén tdjékoztassdk az igazgatét vagy helyetteseket.

Igazeaté ¢&s helyettesek: Rendszeresen ellenérzik a védekezési protokoll betartdsat.
Téjékoztatjadk a munkatarsakat az EMMI intézkedéseirol. Kapcsolatot tartanak a Tankeriilettel
és tajékoztatast adnak a rendkiviili esetekrol. Figyelik a www.kormany.hu, www.oktatas.hu
honlapokat, sziikség esetén kérdést kiildenek, tdjékoztatdst kérnek az EMMI 4ltal megadott
elektronikus cimen (vedekezesakoznevelesben@emmi.gov.hu). Havonta egy alkalommal
(minden hénap elsé hétfojén) értékelik az elmilt idoszak védekezési tevékenységét, €s
eredmeényeit., valamint kitizik a kovetkezd 1d0szakra vonatkozo tevékenysegeket a
védekezéssel kapcesolatban.



5. Biztonsdgi intézkedések:

a.

b
(e
d.
e

Erintésmentes villanykapcsolds, mozgasérzékelos vilagitas, szenzoros kézfertotlenitok
Belépéskor hdmérés

Rendszeres fertotlenités a mellékhelyiségekben

Minden tanteremben kézfertotlenito és fertotlenito tisztitoszer elhelyezése

Szdjmaszk haszndlata

6. Az intézménybe érkez0 latogatokra, vendégekre vonatkozo eljarasrend a pandémia idejére:

da.

me apw

8.

Az intézménybe csak tanulok, didkok, alkalmazottak, hivatalos iigyet intéz0k Iéphetnek be. A
belépés sziilo részére csak nagyon indokolt esetben Iehetséges kiilon intézményi eljarasrend
szerint.

A bejaratnal clhelyezett kézfertotlenité haszndlata kotelezo.

Belépéskor a hdmérés kotelezo.

Szdjmaszk haszndlata kotelezo.

A portds fogadja a vendéget &s jelzi érkezését az igazgatonak.

Az iigyintézés befejeztével rogton el kell hagyni az épiiletet.

Fertoz€ésgyands ember nem |éphet be az épiiletbe.

7. Sziiloknek sz06l6 eljardsrend a pandémia idejére

a.

b.

Az iskoldt kizardlag egészséges, tiineteket nem mutaté tanuldk latogathatjak.

A tanuldkat a szaktandarok megkérdezik egészségei dllapotukrol. panasz esetén testhdmérséklet
mérést végeznek, eltérés esetén dokumentdljdk. Koronavirus gyand estén a tanulét azonnal
elkiilonitik, a szilot telefonon értesitik. A tanulét a szilé megérkezéséig érzik.

Az értesités utdn a tanulét azonnal el kell vinnie a sziilonek. A gyermek kizarélag orvosi
1gazoldssal térhet vissza az iskoldba.

A sziil6 az iskoldt koteles értesiteni, ha a gyermeknél, vagy a csalddjdban koronavirus-gyand
vagy igazolt fertdzés van.

Annak a tanulénak, aki a virusfert6zés szempontjabol veszélyeztetett csoportba tartozik tartds
betegsége (pl. sziv-érrendszeri, légzdszervi, mdj- vesebetegség, cukorbetegség, rosszindulatd
daganatos megbetegedés, stb.) vagy immunszuprimalt dllapota miatt hidnyzik, errél orvosi
1gazoldssal rendelkezik, melyet bemutat, esetleges hidnyzasat igazoltnak kell tekinteni.
Igazoltnak tekintend6 a tanulé hidnyzdsa, ha hatésdgi karanténba keriil, annak iddtartamdra. A
karantén alatt a tanul6 az otthona elhagydsa nélkiil, a pedagdgussal egyeztetett kapesolattartdsi
és szamonkérési forma mellet vesz részt az oktatasban.

A tanulé tdvolmaraddsdaval kapesolatos valamennyi szabdly a nevelési-oktatdsi intézmények
muikodésérol és a kbznevelési intézmények névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartdsa szerint sziikséges eljarni.

Ha a tanul6 tdvolmaraddsdt nem igazoljdk, a mulasztist igazolatlannak kell tekinteni.

Az iskoldban csak a tanuldéi jogviszonnyal rendelkezd tanulék tartézkodhatnak. A
hozzatartozok az intézmény bejdratdndl varhatjak meg gyermekiiket.

Ugyintézés esetén, az iskola teriiletére kizdrélag szdjmaszkban és a bejaratndl elhelyezett
kézfertotlenités és homérés utdn léphetnek be a sziilok.

A szulék tdqjékoztatasa szemdélyes taldlkozdst nem igénylé médon torténik (c-mail, messenger,
KRETA rendszer iizend feliilete).

Téritési dij, tandij, hangszerkélcsénzési dij befizetése megszokott esetben az intézmény
titkarsdgan torténik készpénzzel, illetve a Kaposvari Tankeriileti Kozpont dltal biztositott
csekken, vagy dtutaldssal a megadott szdmlaszdmra. Rendkiviili helyzetekben
(jarvanyhelyzetre valé tekintettel) a fenntarto eltér a befizetés készpénzes modjatdl és dtutaldsos
fizetést kér a sziiloktol.

Az intézményben csak a legsziikségesebb rendezvények Keriilnek megtartdsra a
hangversenyteremben, melynek ldtogatdsa szdjmaszkban, kézfertdtlenités, ldzmérés utdn, €s a
megtelelt tavolsiag betartasaval lehetséges.

Az eljarasrend minden tanteremben, és a hirdetétdblan kifiiggesztésre keriil, valamint az iskola
online feliiletein is megtalalhaté.

8. Tanuldkra vonatkoz6 eljdrasrend a pandémia idejére:

d.

Torekedni kell a megfeleld védotavolsdg betartdsdra. Kiilonosen figyelni kell a szolfézsérdkon
a tanulok elhelyezésére, a megfeleld tavolsdg betartdsdra.



A zenckari ¢és kérus foglalkozdsok helyszine a hangversenyterem, a megfeleld tdvolsag
betartasaval. Az 6sszprobdk helyett féleg szolamprébakat tartanak az egylittesvezetok.

Az egyéni hangszeres ordk a beosztds szerint Keruilnek megtartdsra, az el6irt védekezési
protokoll szerint.

Intézménybe érkezéskor a bejaratndl elhelyezett kézferttlenitot kell haszndlni, illetve alaposan
kezet kell mosni. Az intézménybe lépéskor kdtelezd a hOmérés.

A foglalkozasok el6tt és utdn kezet kell mosni, vagy a tantermekben elhelyezett kézfertotlenitét
kell hasznalni.

Az illemhely haszndlata utdn alaposan kezet kell mosni, €s kézfertotlenitot kell hasznalni.
Kéztorléskor kizardlag az eldobhaté papirtdrolkozoket kell hasznalni. A hasznalt papirtorlot a
kijelolt gytijtéedénybe sziikséges eldobni.

Meg kell tanulni a k6hogési etikettet:

o Papirzsebkendot kell haszndlni khégéskor, tiisszentéskor

o A haszndlt papirzsebkendét a szemétgy(ijtébe kell dobni, majd alaposan kezet kell mosni,
vagy kézfert6tlenitést kell végezni.

A foglalkozdsok megkezdése eldit az auldban, illetve a folyosoi Kis auldban tartézkodhatnak a
tanul6k, megfeleld tavolsagot tartva tanuldtarsaiktol. Ajanlott a szdjmaszk haszndlata.

A foglalkozéasok utdn tandcsos az iskola azonnali elhagyasa.

Az eljarasrendet az els6 foglalkozdsok alkalmdval a szaktandrok megismertetik a tanulékkal.
Az eljariasrend megismerését és tudomisul vételét, elfogaddsit, betartasit a tanuldk aldirasukkal
igazoljéak.

Az eljarasrend minden tanteremben, a hirdetétabldn kifiiggesztésre keriil, valamint az iskola
online feliiletein is megtalalhaté.

Hangszerhaszndlat:

o A kozosen haszndlt hangszerek fertétlenitése a pedagdgus feladata (zongora). Minden
egyéni Ora utdn javasolt a billentyfizet fertétlenitése.

o A tanuldk csak a sajat hangszereiken gyakorolhatnak, az 6 kotelességiik a hangszer
fert6tlenitése. Minden egyéni dra utdn javasolt a fiivés hangszerek esetében a fivékdk,
billentytizet fertGtlenftése.

o Magdnének 6rdkon be kell tartani a minimum 1,5 m-es tdvolsagot.

o A foglalkozdsok kozti sziinetekben a tanul6k ne hasznaljdk a zongordkat.

9. A telephelyeken végzett zenei nevelésre-oktatdsra vonatkozé szabdlyok:

d.

b.

A telephely intézményekben elrendelt védekezési szabdlyok betartasa kotelezd a zeneiskola
pedagdgusaira és tanuldira vonatkozoan.

Téjékoztatdst kell kérni a telephelyek védekezési protokolljardl, melyet meg kell ismertetni az
oda kijdr6 pedagégusokkal és tanuldkkal.

A kiilsé helyszineken a zeneiskola tandrainak alkalmazkodni kell a kiilsé helyszin
hdzirendjéhez.

10. Online nevelésre-oktatasra vonatkozé eljarasrend:

a.

Sziikségessége: A COVID-19 virus megjelenése miatt a Kormany karantént rendelt el orszigos
szinten. Az iskoldkban a nevelés-oktatdst online formdban folytatédhatott. A nevelési-oktatdsi
intézményeknek fel kell késziilnilik a vdratlan helyzetekre, és ki kell dolgozniuk azokat a
modszereket, melyekkel a tanitds a krizises idoszakban is folytathato.
Ideje: Krizishelyzetekben, Kormédnyrendelet szerint.
Megvaldsitas modja:

o Egyéni oktatis:

v A pedagbgusok interneten keresztiil veszik fel a kapcsolatot a tanulékkal, az elére
egyeztetett idOpontban. Az o6ra interakiivan, a kialakult rend szerint, a szokott
modszerekkel zajlik, mint a személyes alkalmakkor.

v' A pedagégus a KRETA rendszeren keresztiil, elektronikusan kiildhet feladatokat,
melyet a tanulo teljesit, majd ennek dokumentumat visszajuttatja a pedagégushoz.

o Csoportos oktatds:

v" Csoportos feliiletet hoz 1étre a pedagégus, melyen minden tanulé egy idépontban
jelentkezik be, és a foglalkozds interaktivan, a kialakult rend szerint, a szokott
modszerekkel zajlik, mint a személyes alkalmakkor.



v A pedagégus feladatsort dllit 6ssze az aktudlis tananyagb6l, melyet a tanulé teljesit,
majd visszajuttat a pedagégushoz. A kommunikéacio a KRETA rendszeren keresztiil
zajlik.

o Részleges karantén esetén:

v'  Egyéni foglalkozds: A pedagdégus a karanténba Keriilt tanuléval online médon veszi
fel a kapcsolatot, és tartja meg az egyéni foglalkozdst, az érarend szerinti idépontban.

v" A csoportos foglalkozds (szolfézs): A tananyagot a szolfézstandr online médon juttatja
el a tanulo részére, melyet a tanulé az otthondban dolgoz fel. A tanul6 a megoldott hdzi
feladatot online médon juttatja vissza a pedagogus részére a megadott hatdridore.

o Ha a pedagégus keriil karanténba: Otthondbdl veszi fel a kapcsolatot a tanitvanydval, és
tarja meg az online foglalkozdst a szokott modszerekkel. Amennyiben a pedagogus
betegség miatt keriil tdppénzre, akkor a foglalkozdsait a helyettesité pedagdgus tartja
meg.

d. Megval6sitds eszkozei:

o Hardver: Laptop, mobiltelefon, fejhallgatd, kamera, nyomtatd, patron, asztali
szdmit6gép, monitor

o Szoftverek: Telepité programok

o Internet

o Alkalmazésok: KRETA., Messenger, Skype, Class Room, Microsoft Teams, Youtube,
Musescore, Musicators, Moodle, Google iirlap, Google Dryve, Hangouts, Messenger

e. T4jékoztatas:

o Intézmény honlapja

o Intézmény facebook oldala

o KRETA rendszeren keresztiil

o Intézmény levelezési rendszerén keresztiil

o Pedagbgusok a tanitvinyaikkal cimtarat és facebook csoportot hozhatnak létre.

f. Ertékelés:
o A tanuldk értékelése a Pedagégiai programban meghatdrozottak szerint.
o A pedagoégus dltal alkalmazott modszerekkel.

g. Vizsgaszervezés:

o Szolfézs: A pedagdgus a tanév anyagabél feladatlapot allit 6ssze, és online médon juttatja
el a tanuldk részére. A tanuldk a megoldott feladatlapokat online médon juttatjak vissza
a pedagégushoz, aki numerikusan vagy szévegesen értékeli azokat. A feladatlapra kapott
¢érték a vizsga osztalyzata.

o Egyéni oktatds (hangszer, maganének):

v'  Felvétel készitése: A tanul6 a kijelolt vizsgaanyagot otthondban eljitssza, melyrdl
felvételt készit. A felvételt elkiildi a pedagdgusnak. Pedagégus a felvételt
meghallgatja, melyet numerikusan értékel. Ez az értékelés a vizsga osztdlyzata.

v' Vizsgadra: A pedagégus online felveszi a kapcsolatot tanitvanydval, aki eljatssza a
vizsgaanyagot, pedagdgus meghallgatja és numerikusan értékel. Ez az értékelés a
vizsga osztalyzata.

h.  Adatvédelem: KizdarGlag olyan adawk, felvélelek, feladatok keriilnek a nyilvdnos [(eliiletekre,
melyek az adatvédelmi szabdlyzatnak megfelelnek.

11. Rendezvényszervezésre vonatkozoé eljarasrend:

a. Az intézményben barmilyen rendezvény (kiilonb6zé szintl hangversenyek, versenyek, egyéb
rendezvények) csak ellenOrzott zart korben (pedagogus. tanulok), a megfeleld védoeldirdasok
betartdsdval, a helyis€g befogado képességének figyelembevételével, kizardlag az
iskolakdz0sség szamdra tarthatoak meg

b. A rendezvényekrdl — igény és lehetdség szerint — online kozvetitést lehet biztositani a sziilok
és torvényes képviselok, hozzitartozék részére, zart hozzaférési rendszeren keresztiil (pl.
KRETA DKT).

c. A jarvanyveszély fokozott fenndlldsa idejére az intézmény vezetdésége nem engedélyez
semmiféle csoportos kiilsé fellépést, versenyeken, mindsitéseken (korus, zenekar) valo
részvételt az iskola tanulol szamdra.

12. Fertdzott tandr, vagy tanuldval kapcsolatos eljarasrend:



Az intézmény azonnal felveszi a kapcsolatot a Somogy Megyei Kormdanyhivatal Jarasi
Népegészségligyi Osztalyaval. A bejelentés tartalma: intézmény adatai (név, cim, OM, a feladat-
ellatasi hely KIR azonositdja), covid fertdzott pedagogus / egyeb dolgozo / tanulo szdma; érintett
osztaly(ok) elnevezése; osztdlyonként hatdsdgi hdazi karanténba keriilo tanulok szama; hatésagi
hazi karanténba keriild pedagégusok szdma; a karantén idétartama (...-t0l ...-1g); igazgatdi
javaslata: TKDM/rendkiviili sziinet elrendelésére> osztdly(ok)ra/tagozat(ok)ra/intézményre (...-
tol ...-1g). Ezt kovetden bejelentési kotelezettségiik van irdsban megkiildeni a tankeriileti igazgatd
urnak az adatokat.

Az irasbeli jelentési kitelezetiség a hétvége folyaman is fenndll.

A hatésagi hdzi karanténban levo, nem beteg/fertézott pedagogus otthondbol folytatja a
munkavégzeést.

Az aktudlis jarvanyligyi adatok intézményi honlapon a Tankeriilettel valé egyeztetés utdn
megjelennek, kiegészitve az aktudlisan rendkiviili sziineten 1évd tanulék/csoportok 1étszdmaval.

13. A rendelkez€sek betartdsdanak felelossége:

a.

Tanulé: Minden tanulé sajat felelossége, hogy amennyiben kontakt személyként taldlkozott,
érintkezett igazolt fertozottel, vagy fertozottekkel, illetve barmilyen tiinetet észlel magdn, az a
torvényben megfogalmazott idétartamig (10 nap) nem latogathatja az intézményt, jelenti
tandranak a betegségét, tovabba a kontaktokat is értesiti. Részére — egészségi allapotatdl
fiiggden — online foglalkozds biztositott a tandraval egyeztetett idépontban.

Sziilo: Felelossége, hogy ha gyermeken a fertoz€s barmely tiinetét eszleli, illetve a csaladban,
vagy a tanulé kozvetlen kornyezetében fertdzott egyén tartézkodott, kontakt személyként
taldlkozott, érintkezett igazolt fertOzottel, vagy fertézottekkel, nem hozza az iskoldban.
Kotelessége tdjékoztatni gyermeke tandrat, illetve az intézmény vezetdjét gyermeke egészségi
dllapotdrdl. A tanulé részére  egészségi dllapotdtdl fiiggben az online foglalkozds biztositott.
Pedagogus: Kotelessége minden, a tudomdsdra jutott betegséget, fertdzottséget jelenteni az
intézmény vezet6jének. Amennyiben 6 maga is olyan kornyezetben tartdzkodott, kontakt
személyként taldlkozott, érintkezett igazolt fertdzottel, vagy fertézotiekkel, hogy fenndllhat a
tovabbfertdz0dés veszElye, koteles jelenteni az igazgatd felé, valamint elvégeztetni a szitkséges
tesztelést, €s a fertdzottségr gyani kezdetétol 10 napig az intézménybe nem I€phet be, nem j6het
be online Ordt tartani, sem felvételeket késziteni. A tanitdsi kotelezettségének — egészségi
dllapotdtd]l fiiggben — online tesz eleget az otthondban. Amennyiben nem tartja be az
egészségligyi utasitdsokat, és a karantén ideje alatt az iskola épiiletében kontakt foglalkozdst
tart, €s ezzel vesz€lyezteti koll€gdi, tanitvanyai egészségét, akkor — Tankerileti utasitas alapjan
— fegyelmi vétséget kovet el, és irdsban felelOsségre vonhatd, az igazgatd fegyelmi eljdrdst
indithat ellene.



