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1. Bevezeto rendelkezések

1.1. A Hazirend célja és feladata
e A hazirend az iskola 6nall6 belsé jogforrasa. A Pedagogiai Programmal és a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
belsé miikddését.
e Az iskola hazirendje 4llapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldéi jogok
gyakorlasanak és — a tanulményi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek
végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

1.2. A hazirend idobeli és térbeli hatalya

e A hazirend betartasa kotelez6 minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuldra, pedagégusra
¢s alkalmazottra. Eldirasai értelemszertien alkalmazandok a sziilokre (gondviseldkre), akik a
tanulok torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket,
valamint az iskolaban tartozkodo, az iskolaval jogviszonyban nem allokra is.

e FEloirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil
szervezett programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola
szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

1.3. A hazirend elfogaddsa, bevezetése

o Készitette:

o Az iskola igazgatdja.
Véleményezte:
o Didkdnkormanyzat
o Sziiléi munkak6zosség
o Intézményi tanacs
o Nevel0testiilet
o Egyetértési jogot gyakorol:

o Fenntartd, ha tobbletkotelezettség harul ra

o Erdekképviseleti forum

o Didkdnkormanyzat

o Sziil61 munkak6zosség

o Elfogadja:
o Neveldtestiilet. Ezt a jogat nem ruhazhatja at.
e Ellendrzi:

o A fenntartdé a torvényesség biztositasa érdekében ellendrzi a hazirendet,
jogszabalysértés esetén felhivja az igazgatd figyelmét a jogszabalysértés orvoslasara,
illetve annak eredménytelensége esetén a jogsértd hazirend megsemmisitésére.

e Nyilvanossaga:

o Iskola honlapjan megjelenitésre kertil.

o Helyben szokasos modon (konyvtar, intézményi szabalyzatok taroldja).

o KIR rendszerben.

o A KRETA feliiletén.

e Panaszkezelés:

o Az intézménnyel tanuld jogviszonyban all6 gyermek, a gyermek sziiléje/gondviseldje,
vagy mas torvényes képviseldje, valamint a didkonkormanyzat és a nagykoru tanulg,
tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek
a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy
érdekképviselett  forumdnal, az intézmény panaszkezelési szabalyzataban
meghatarozottak szerint.

1.4. Jogszabalyi hatter:
e 2011. évi CXC. torvény a koznevelésrol;
e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmeérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol
e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
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229/2012. (VIIL 28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol
a mindenkor hatalyos, a tanév rendjérdl szo16 beliigyminiszteri rendelet

az intézmény Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata

az intézmény Pedagogiai Programja

1.5. Az intézmény adatai, a tanitds helyszinei
1.5.1. Neve: Kaposvari Liszt Ferenc Zeneiskola — Alapfoka Miivészeti Iskola

15.2. Székhelye: 7400 Kaposvar, Kossuth L. u. 21.
1.5.3. Telephelyek

7400 Kaposvar, Kisfaludy utca 26.

7400 Kaposvar, FO utca utca 44.

7400 Kaposvar Pazmany Péter utca 32/b.
7400 Kaposvar, Toponari ut 62.

7400 Kaposvar, Szondi utca. 3.

7400 Kaposvar, Szent Imre utca 29.

7530 Kadarkut, F6 utca 1. (sziinetel)

7443 Somogyjad, Bogati utca 1.

7521 Kaposmérd, Hunyadi utca 9. (sziinetel)

1.5.4. Alapité szerve: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

1.5.5. Fenntart6: Kaposvari Tankeriileti Kzpont

7400 Kaposvar, Szanto u. 5.

2. A miikodés rendje

2.1. Agzintézmény munkarendje
2.1.1. Munkaterv

Az iskola tanéves munkarendjét a nevelGtestiilet hatarozza meg az iskolavezetés javaslata

alapjan, az alabbiak figyelembe vételével:
o Tanitas nélkiili munkanapok.
o A tervezett, és egyéb programok.
o Iskolai sziinetek. (Naptari terv).

2.1.2. Az iskola nyitva tartasi rendje

Hétkdznap: 8.00 — 20.00 6rai id6kdzben.

A nyitva tartdson tali iddpontokban (sziinet, hétvége stb.) indokolt kérés (probak,
rendezvények, orapotlas) esetén, tanari felligyelet mellett, a biztonsagi szabalyok betartasaval
— igazgatoi engedéllyel — lehet hasznalni 22.00 oraig. 22.00 6ra utani nyitva tartasra kizarolag

Kaposvar Megyei Jogt Varos Onkormanyzata adhat engedélyt.
A nyitva tartés alatt portaszolgalat, illetve tanari feliigyelet van.

2.1.3. Intézmény kulcshasznélati rendje

Tantermi kulcsok hasznalati rendje:

o Minden pedagdgus rendelkezik kulccsal a tanterméhez.

o A tandriban a kulcsos szekrényben megtalalhatok a tantermekhez a kulcsok.
A kapu, soromp0, bejarati ajtd kulcshasznélati rendje

o Az intézmény személygépkocsival érkezd munkatarsai rendelkeznek hozzaféréssel a

kapu iranyitasahoz.

o A bejarati ajtohoz sziikséges kulcsokkal az igazgatd, az igazgatohelyettesek, az

oktatastechnikus, a karbantarto, és a takarit6 személyzet rendelkezik.
A kiszolgalo helyiségek kulcshasznalati rendje:
o A takaritdé személyzet minden helyiséghez rendelkezik kulccsal.

o A karbantartdé a kazanhazhoz tartoz6 kulccsal rendelkezik. Sziikség esetén a

takaritoktol elkéri az aktudlis helyiség kulcsat.
Mellékhelyiségek kulcshasznalata:
o A mellékhelyiségek nincsenek kulcsra zarva.

5



2.14.

2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.18.

o A mozgéskorlatozott mellékhelyiség rendszeresen zarva van, kulcsa a portan kertilt
elhelyezésre.
o A bejarati ajto kulcsainak kiadasa és felvétele munkaiddn kiviili hasznalatra:
o Sziikség esetén az intézmény munkatarsai az oktatastechnikustol vehetik &t a
kulcsokat, atvételi elismervény pontos kitdltésével, amelynek tartalma:
Alulirott atvette a kiils6 bejarati ajtokulcsot.
Az épliletben levo berendezésekért, felszerelésekért teljes anyagi
feleldsséggel tartozik.
Az épiilet zarasardl és riasztasarol gondoskodik.
Az ajtokat, ablakokat bezarja, a villanyokat lekapcsolja.
Biintetdjogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy a kulcsot masoltatni nem
fogja.

o A munkaidén kiviili program utdni elsé munkanapon kotelessége visszaadni az
oktatastechnikusnak a kulcsokat.

Az intézmény biztonsagi rendszere

e Az intézmény bejérata biztonsagi koéddal nyithatdé munkaiddn kiviil.

e Minden munkatars rendelkezik biztonsagi koddal.

e Az ¢épliletben kamerarendszer miikodik:

o A bejarati kaput és udvart harom kamera figyeli, melyet a Biintetés Végrehajtasi
Intézet helyezett el.

o Az intézményen beliil két kamera van az aulaban.

o Egy-egy kamera keriilt elhelyezésre a titkarsagon és a tanari helyiségben.

e A kamerdk az intézmény biztonsdgos miikodése érdekében keriiltek kihelyezésre,
alkalmazasuk a személyiségi jogokat nem sértheti.

Tanorak rendje

e A tanitds a zeneiskoldban (székhelyen) reggel 8.00 o6ratol este 20.00 ordig tarthat, a
tantargyfelosztas és az orarend alapjan.

e Telephelyeken a telephelyiskolak vezetOivel egyeztetett idopontban folyik a miivészeti
oktatas.

e Minden tanul¢ a tanitas kezdete el6tt legalabb 5 perccel korabban érkezzen meg az iskolaba,
foglalja el helyét a tanteremben, vagy a szaktantermek el6tt varja fegyelmezetten tanarat.

Tanodrakozi sziinetek rendje

e A zeneiskoldban a tanitas az egyéni és csoportos O0rak beosztdsa szerint torténik. A tanitas
folyamatos, a csoportos foglalkozasok kozott 5 perc 6rakozi sziinet van, mely alatt az egymast
kovetd csoportok valtjak egymast.

e A zeneorak kozotti varakozas idejében a tanulok az aulaban és az eldtérben, j6 idOben az
udvaron is tartézkodhatnak.

e A zeneodrak utan a tanulok elhagyjak az iskola épiiletét.

e A zeneorak befejezése utan a tanulokért az intézmény feleldsséget nem vallal.

e A zeneérak lehetnek: hangszeres ora, korrepeticio, kotelez6 zongoradra, Szolfézsora,
zenekari- és korusproba, kamarazene ora, egyéb valaszthatdo targy, oOrarend szerinti
beosztasban.

Telephelyek miikodési rendje

e Telephelyen az oktatds az 6rarend alapjan torténik. A zeneiskolai drarendet a telephely iskola
orarendjéhez alkalmazkodva kell 6sszeallitani.

e A telephelyen be kell tartani a telephely tlizvédelmi, balesetvédelmi 6vo-védo szabalyzatat és
hazirendjét.

A tantermek hasznélatanak szabdlyai

e A tantermekben, szolfézstermekben, hangversenyteremben csak a szaktanar jelenlétében
tartozkodhatnak tanulok.

e Atanuldk fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalytermek elétt, illetve az 6rarend szerint
kijelolt szaktantermek el6tt.



A tanordk utan a tantermeket rendbe kell tenni (padokbol kipakolni, a sajat eszkozoket
elrakni), a kovetkez6 csoport részére hasznalhat6 allapotban hagyni.

Az iskola oktatdsi helyiségeit az orak kozotti sziinetekben és a tanitas befejezését kovetd
idészakban zarva kell tartani.

A nyari honapokban a hétvégi benntartozkodas nem engedélyezett.

2.2. A taniigyi dokumentumokhoz valo sziildi hozzdférés modja

A sziilék a KRETA elektronikus naplé feliiletén folyamatosan betekintést nyerhetnek a tanuld
eldmenetelébe, nyomon kdvethetik hidnyzasaikat.
Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségei:
o A felvételi eljaras és a beiratkozas idopontja.
Ertesités a felvételi eredményérdl.
A téritési dij és a tandij mértéke, befizetésének hatarideje és modja.
Az elozetes sziiléi kérelem ¢és a szabalyzatok alapjan biztositott fizetési
kedvezményekrdl szol6 hatarozat.
A tanul6i igazolatlan hianyzasok.
A tanul¢ ellen inditott fegyelmi eljarasrol.
Tanul6 altal okozott karrol és a kiszabott kartérités 6sszegérol.
Sziil6i értekezletek, fogado ordk idépontjarol.
Mas fontos eseményrdl, legalabb 6t nappal az esemény eld6tt.

o O O

O O O O O

2.3. Védo, ovo eloirasok, amelyeket az iskolaban valo tartozkoddskor be kell tartani

Az iskola udvardban 1évé parkolot csak az intézmény dolgozéi hasznéalhatjdk napi
rendszerességgel — sajat felelosségiikre — igazgatoi behajtasi engedéllyel.

A tanulok és hozzatartozoik az iskola teriiletére gépjarmiivel (személygépkocsi, motor) nem
hajthatnak be.

Az intézményi rendezvények alkalmabdl, az intézménybe érkezé vendégek — kiilon igazgatoi
engedéllyel — gépjarmiivel behajthatnak az iskola teriiletére, de a rendezvény befejezése utan
el kell hagyniuk, rendszeres parkolasra nem hasznalhatjak.

A folyosékon, I1épcsOhazban a didkok keriiljék a hangoskodéast és minden olyan
tevékenységet, amely veszélyezteti a testi épségiiket, vagy kart okozhatnak.

A tanitas ideje alatt az iskola épiiletét csak szaktanar engedélyével lehet elhagyni. Ellenkez6
esetben sulyos fegyelmi vétséget kovet el a tanuld.

Ha a tanuldnak a tanitési id6 befejezése eldtt kell tdvoznia az iskolabdl (orvoshoz, sziileihez,
stb.), azt csak a sziil6 kiilon kérelmére teheti meg (kiskort tanulé esetén). Rendkiviili esetben
(tanuld rosszul érzi magat, katasztrofa helyzet alakul ki, stb.), a foglalkozast tartd tanar a
tanuld hozzatartozojat értesiti telefonon, és a hozzatartozé megérkezéséig gondoskodik a
tanulo feliigyeletérdl. Csak a hozzatartozoval egyiitt engedheti el az iskolabol.

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor munka-, tiiz-, baleset- és egészségvédelmi
oktatason kell részt vennie, illetve meg kell veliik ismertetni a hazirendet. Az oktatasra minden
tanév elso tanitasi ordjan keriil sor, amelyet a szaktanara tart meg. A tanulok alairasukkal
igazoljak, hogy résziikre a balesetvédelmi oktatds és a hazirend ismertetése megtortént,
megismerték és megértették a rajuk vonatkoz6 szabalyokat.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az iskola valamely felndtt dolgozdjanak. Kotelesek betartani a tlizvédelmi eldirasokat, a
kifliggesztett tlizvédelmi szabalyzat szerint.

Az intézményben tartdzkodok kotelesek betartani az intézmény ovo-védd eldirasait;
bombariado, katasztrofa-, veszély esetén a tanar iranyitasaval kell az épiiletet elhagyni. Az
¢épiilet elhagyésat segiti a menekiilési utvonal ismerete, melynek rajza az el6térben és az
emeleten is megtekinthetd.

A helyiségekbdl valod tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasarol ¢és az
aramtalanitasrol, kiilonos tekintettel az elektronikai eszkdzoket tartalmazo helyiségekre.

Az ¢évkozi tanitasi sziinetekben és a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az tigyeleti napokon
tartdzkodhatnak az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak az igazgatd eldzetes irasbeli
engedélyével lehet.



e Minden tanul6d kételes a villamos energidval, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megorzésére tarsait is
figyelmeztetni.

e A pedagogusok a védd, ovo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai
foglalkozasokra, rendezvényekre az altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket.

o Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételt képeznek a tanuldk altal
bérelt hangszerek, a kiilso fellépésekhez sziikséges eszk6zok, hangszerek, melyeket a program
befejezése utan haladéktalanul vissza kell szallitani az iskola épiiletébe. A fellépések
alkalmabol kivitt eszkozokért a tanuld, a tanulocsoport feliigyeletét ellatdo pedagdgus felel.
Egyéb esetben csak az igazgatd irdsos engedélyével vihetdk ki az eszkozok, az eszkozokeért
felelds személy meghatarozasaval és alairasaval.

e A tanuldk igényei alapjan — az igazgatoval tortént elGzetes egyeztetés utan — lehet6ség van
arra, hogy az iskola Ilétesitményeit, illetve eszkozeit (példaul hangversenyterem,
szamitogépek) a tanulok — tanari feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak
tanitason kiviili idében.

e A tanuldk hivatalos ligyeiket a titkdrsagon, a tanéri szobaban — a megjelolt idoben — intézhetik,
mas esetekben tanaraikat a tanari szobabol kihivathatjak, de oda be nem mehetnek. Rendkiviili
esetben az igazgatot vagy helyetteseit azonnal megkereshetik.

e Tanitason kiviil az iskola létesitményeit a szervezeti és miikodési szabalyzatban leirtaknak
megfelelden hasznalhatjak a tanulok, amelyek betartasa minden diak szamara kotelezo.

e Az iskola teriiletén idegen személy — személy- és vagyonvédelmi okok miatt — csak
engedéllyel tartozkodhat.

e Aziskolateriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanoran kiviili foglalkozasokon
tudatmodosito szereket, alkoholt fogyasztani, valamint dohanyozni szigortian tilos.

2.4. Az iskola biztonsdgos miikodése érdekében alkalmazott szabdlyok

o Az iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanuldonak a tanuldi jogviszonybol fakadd
kotelezettségeinek  teljesitéséhez, illetve jogai  gyakorldséhoz nem  sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve, ha azt a tanuld az iskolaba
érkezéskor a szaktanaranak megOrzésre leadja. A megoOrzési id6 alatt az iskola a targy
feliigyeletét és megdrzését vallalja (ingyenes letét).

e Az iskoléba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tandra és a foglalkozasok rendjének
jelentds megzavarasara, személyhez fliz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas, a tobbi tanulot tankotelmének teljesitésében akaddlyozza, vagy dartalmas az
egeészségre ¢€s a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény deriil, a tanul6 koteles
azt jelenteni, illetve atadni a pedagogusnak, aki az elvett dolgot jol zarhat6 szekrénybe helyezi
el, és haladéktalanul értesiti arrol a tanuld sziildjét annak kozlésével, hogy az elvett targyat
mikor veheti at. E cselekmény fegyelmez6 vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

o Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgalo eszkdzoket lehet behozni.

¢ Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanulo csak sajat feleldsségére hozhat magaval.

e A tanul6 nem folytathat a tanitdsi o6rdn olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatat
akadalyozza, az drat tartd tanar munkéjat zavarja.

e A tanitasi orakon a didkok szamara audioeszk0zok, mobiltelefon, valamint a tanitas
iddtartama alatt bluetooth hangszor6 és az iskolai munkat zavard jatékok hasznalata tilos.

o A foglalkozéasok, tandrak ideje alatt — ideértve az intézményben to1tott idot is — az alapfoku
miivészeti iskola minden évfolyaman, a telekommunikacids eszk6zok — kiilondsen a
mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkézok és az internetelérésre
alkalmas okoseszk6zO0k a nevelési-oktatasi intézménybe bevihetdek azzal, hogy a tanuld
ezeket a hasznalataban korlatozott targyakat a tanitasi 6rak megkezdése el6tt leadja a
szaktanarnak. A pedagdégus az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban adja
vissza a tanuldnak, a tanitasi ora végén.

e A torvényi eldirasrol email lizenetben tajékoztatjuk ndvendékeink sziileit €s gondviseloit.

e A tanulok a sajat tulajdonukban 1évd infokommunikacids eszkozoket (mobiltelefon, tablet,
laptop, audioeszk6zok, stb.) a tanitdsi Ordn csak a pedagdgus engedélyével, illetve
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felszolitasara hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat képezd infokommunikacids eszkdzoket a
tanulok csak a pedagogus jelenlétében és iranyitdsaval hasznéalhatjak. A tanulok tulajdonat
képezd IKT eszkozokért az intézmény nem vallal feleldsséget.

Tilos az iskolaba a kovetkezo targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiilo targy, szurd-
¢s vagoeszkozok, gyufa, kartya, dohany, szeszes ital, tudatmodositdo szerek, gyalékony
vegyszer, robbanoszerek.

Ha a tanul6 tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabdlyai szerint kell helytallnia.

2.5. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz 1artozo teriiletek
haszndlatanak rendje

Az iskolaban naponta 8.00-20.00 orai idépontban lehet tartdzkodni. Az esti rendezvényeket
22.00 oraig be kell fejezni.

A tantermekben, hangversenyteremben csak tanari feliigyelettel lehet tartozkodni.

Ugyelni kell a helyiségek tisztantartasara.

Az iskola helyiségeit csak az iskolaval tanul6i jogviszonyban allo tanulok hasznalhatjak. A
hozzatartozok, kiilsé személyek csak igazgatoi engedéllyel és a rendezvények alkalmaval
tartozkodhatnak az épiiletben, a hazirend betartasaval.

A tantermeket tanitason kiviili iddben zarva kell tartani az értékek megovasa érdekében.
Tanités alatt tanuld csak a pedagdogus jelenlétében tartézkodhat a tanteremben.

A hangversenyteremben a tanuld csak pedagoégus feliigyelete mellett tartézkodhat. A
szinpadon 1évé zongorakat kulcsra kell zarni, csak a pedagdgus nyithatja ki, és csak az 6
jelenlétében hasznalhatja a tanulo.

A helyiségek berendezési targyit, egyéb eszkozeit 6vni kell a karosodéstol, kiilonds
figyelemmel a hangszerekre.

A helyiségekben csak a leltdrban feltlintetett targyak, eszkozok, butorok lehetnek. Mast
behozni, a helyiségekben tartsan tarolni nem lehet.

Az irodakban, tanari szobdban, csak az intézmény alkalmazottai tartozkodhatnak.

Az irodai munka zavartalansaga érdekében az ligyintézési id6pontot be kell tartani.

Vigyazni kell az iskolaudvar rendjére, tisztasagara.

Az intézmény teriiletére csak engedéllyel lehet behajtani gépjarmiivel. Behajtaskor a
kozlekedési szabalyokat be kell tartani. figyelembe kell venni a vératlan gyermeki
magatartasokat.

3. A tanulékkal osszefiiggd szabalyok

3.1. Vagyonvédelem, kartérités

A tanul6 koteles az iskola vagyontargyainak, az oktatas sordn rabizott felszerelési targyaknak,
taneszk6zoknek, hangszereknek az allagat megovni.

A kolcsonzott hangszereket, tartozeékait, kottakat, konyveket a kdlcsonzési 1d6 lejarta elott,
illetve a leltarozaskor, kdteles hidnytalanul, hasznalhat6 allapotban leadni.

Gondatlansagbol ereddé kar esetén a tanulo, illetve — kiskort tanuld esetén — gondviseldje
kartéritésre kotelezett.

3.2. A tanulo anyagi feleldssége

Tettenérés esetén a tanuld az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a tanuld feleldssége korlatozott (Hazirend 11/4. bekezdése), mig
szandékos esetben a teljes kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérdl az igazgato
javaslatara a tantestiilet dont, vizsgalat alapjan. A vizsgalati tényrdl és a dontésrél a tanulot és
sziileit irasban kell értesitenti, és fel kell szolitani a kar megtéritésére. A kartérités elmaradasa
esetén — a torvényes eldirdsok betartasa mellett — az iskola polgari peres eljarast
kezdeményezhet.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:



o Gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) — a
karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 0sszegének
Otven szazalékat,

o Ha a tanul6 cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelez6 legkisebb munkabér — a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6t havi Osszegét.

3.3. A tanulo fegyelmi felelossége
3.3.1. Fegyelmi felelsség:

e A tanuld az iskola pedagdgusa vagy mads alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozOsségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tantsit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit. Ha a
tanuld altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi feleldsség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be
kell nyajtani. Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya alé tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomasszerzestdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

e Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény vezetdje a cselekményrol
sz016 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozdsségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvalositd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanuld sziileit. A vizsgdlat lefolytatdsira az intézmény vezetdje haromfos
bizottsadgot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanuld megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgdlatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett
cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzosség
vagy osztalykozosség mikodését, az iskolai nevelé-oktatdé munka nyugodt folytatdsanak
feltételeit, milyen tanuldi, pedagdgusi, munkavallaldéi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint
a helyi szokasrenddel. A vizsgélatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonlo
cselekedetek megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartdst megvaldsité tanuld
elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitéld motivacidjat kell szolgalniuk.

e Fegyelemi feleldsséggel tartozik a tanuld azzal is, ha olyan egészségi allapotban vesz részt az
intézmény programjain, a tanitasi 6rdkon, amellyel tarsai és a pedagdgusok egészségét is
veszélyezteti.

e A biintetdjogi €s fegyelmi eljaras hatdlya ald nem tartozo, pedagogus vagy a kéznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban 4116
tanulo részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megeldzésének, kivizsgalasanak, elbirdlasanak elvei és az alkalmazand6 intézkedések a
fegyelmi eljarasnak megfeleld modon torténnek.

3.3.2. Fegyelmezd intézkedések formai
e Szobeli figyelmeztetés.
o (irasbeli figyelmeztetés:
o tanari figyelmeztetés (3 alkalommal),
o igazgatoi figyelmeztetés.
o frasbeli intés:
o igazgatoi intd.
3.3.3. Fegyelmi biintetés fokozatai:

® megrovas,

e szigorti megrovas,

e kizarés az iskolabol.

3.3.4. Fegyelmi intézkedésre vonatkozo szabalyok:

o A fegyelmezd intézkedést altalaban a szaktanar, fegyelmi biintetést az igazgatd és/vagy a

tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.
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Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tett-aranyos biintetés, a fokozatossag elve és
a nevel6i célzat érvényesiil.
A tanul¢ sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni,
¢s a tanul6t legalabb a neveldtestiileti megrovas biintetésben kell részesiteni.
Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiillondsen az alabbi esetek:

o durva verbalis agresszio;

o amasik tanuldo megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;

o az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital) iskolaba hozatala, fogyasztasa;

o a szandékos és sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas;

o az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosdganak megsértése
A fegyelmi eljaras soran a 2011. évi CXC. térvény 58. § és 59. §-a, valamint a 20/2012. EMMI
rendelet 21. fejezete szerint kell eljarni.

3.4. Pedagogiai programhoz kapcsolodo, iskoldn kiviili rendezvények

A tanulmanyi kirdnduldsokon (pl. operalatogatds, hangverseny latogatés), kiilsé helyszini
tanulmanyi versenyeken, rendezvényeken, amelyeket az iskola a pedagdgiai programja és
munkaterve alapjan szervez, az iskola azon tanuloinak kotelezo a részvétel, akik a programban
kozremiikodnek (korustag, zenekari tag, kamaracsoport tagja, stb.), illetve jelentkeztek a
programban vald részvételre. Indokolt esetben a sziilok kérésére (pl. egészségiigyi ok) a
szaktanar adhat felmentést a részvételi kotelezettség alol. A felmentés megadasarol a sziilot
értesiteni kell.

A tanulmanyi versenyeket, kirandulasokat az iskola tanéves munkatervében rogzitett
idépontokban lehet szervezni, ha a tanulok sziilei irdsban vallaljdk a rendezvényen vald
részvétel koltségeit. A részvételt az igazgatd engedélyezi.

A tanuldk a gylilekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kiséro tanar feliigyelete alatt allnak.
A csoport tagjai egylitt utaznak, vesznek részt a programokban. A csoportbol eltdvozni csak
akkor lehet, ha a kisér6 tanar megengedi.

Minden rendkiviili eseményt (baleset, tliz, hianyzas, varatlan megbetegedés) azonnal jelenteni
kell a csoportot vezet6 tanarnak.

3.5. Elvart tanuloi magatartds iskoldan beliili és iskolan kiviili rendezvényeken
Iskolan beliil elvart tanuldi magatartas:

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

Elvéarjuk a napszakhoz igazodo, legelemibb koszonési, 6ltozkodési és viselkedési normak
betartasat.

Tanusitson a tanulo tiszteletet €s megbecsiilést a zeneiskola vezetdi, tanarai, az intézmény
dolgozoi és didktarsai irant.

A didkok mindig ligyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és balesetet
jelentsenek.

A tantermet a tanulok kotelesek tisztan tartani és tanitasra alkalmas allapotban elhagyni.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése €s védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartisa
minden tanuldra nézve kotelezo.

Iskolan kiviil elvart tanul61 magatartas:

A szereplés, kozremlikddés helyszinére érkezésekor magatartasaval, hangszeres tudasaval
példat kell mutatnia. Minden esetben kovetni kell a tanérok utasitasat.

Tobbnapos rendezvényen, a szallashelyen be kell tartania a helyi hazirendet, ovni kell a
berendezési targyakat, eszkozoket. A szallason okozott szdndékos karokozasért anyagi
feleldsséggel tartoznak.

Kirandulasok alkalmaval egy tandr halad a csoport eldtt, akit megeldzni nem lehet, és egy
tanar halad a csoport mogott, aki mogott nem lehet lemaradni. Az utkeresztezddésekben,
talalkozasi pontokon be kell varni az egész csoportot. A taldlkozasi pontokon
létszamellendrzést kell tartani.

A kiils6 helyszinen szervezett programokra pontosan meg kell érkezni.

Tiltott tanuloi magatartas:
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Tilos a dohanyzas, az alkohol és a kabitoszer fogyasztasa. Az intézményben €s az intézményen
kiviil, a gyermekek, tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos
¢élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

Tilos az iskoldban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték izése és arusitasa.

A tanul6 nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt.

Kiilsé helyszinre vald utazaskor tilos a kozlekedési eszkozokben kart okozni, szemetelni,
hangoskodni, masok nyugalmat zavarni. A karokozasért a karokozonak kell anyagi
felelosséget vallalnia.

Kiils6 széllashelyeken (kollégium, vendégszoba, csaladoknal vald elszallasolas)
viselkedésével, magatartdsdval nem zavarhatja masok nyugalmat.

3.6. Teéritési dij — tandij
Jogszabalyi hattér:

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdoznevelésrol 16. § (3) bekezdése az iranyado.
Kaposvari Tankeriileti Kozpont téritési dij és tandij Szabalyzata

Eljarési rendelkezések:

A tanuloi jogviszony létesitésekor irdsban nyilatkozni kell arr6l, hogy melyik miivészeti agra,
tantargyra (fotargy és kotelezden valasztando targy) torténik a beiratkozéds, amelyben a —
legfeljebb heti haromszaz perc — tandrai foglalkozast biztositja az intézmény.
A tobb miivészeti ag, tobb tanszak, tobb fotargy foglalkozésait igénybe vevo tanuld az elséd
tanszak téritési dijan feliil miivészeti aganként, fétargyanként, tanszakonként tandijat is fizet.
Az iskola a nyilatkozatok megtételéhez formanyomtatvanyt biztosit.
A téritési dij és a tandij megallapitdsanak alapja a dijalap, mely tanévkezdéskor a szakmai
alapfeladatra szamitott foly6 kiaddsok egy tanuléra jutd hanyada. A dijalapot, és azzal
Osszefiiggésben a dijak mértékét a Tankeriilet szamitja ki.
A téritési- és tandij megallapitasa a teljes tanévre torténik, melynek mértékét nem befolyasolja
az adott tanév elsé félévének tanulmanyi eredménye.
Tanév végi eredmény hidnydban az el6z6 tanév eredményét kell figyelembe venni.
A téritési dij és a tandij mértéke a fizetésre kotelezett tanulmanyainak elsé tanévében az
¢letkor és a jogviszony alapjan meghatarozott legalacsonyabb dijtétel.
Az intézmény vezetdje a fizetendd dijrol irdsban értesiti a torvényes képviseldt, illetve a
nagykort tanulot. Az értesités tartalmazza a fizetendd dij jogalapjat, Osszegét, a fizetés
modjat, hataridejét, a fizetés elmulasztasanak jogkovetkezményeit és a jogorvoslati
lehetdséget.
A téritési dij, illetve a tandij befizetésének elmaradasa esetén az intézmény vezetdje irasban,
hataridé kitlizésével felhivja a torvényes képviseldt, illetve a nagykoru tanuldt a fizetési
kotelezettség teljesitésére, egyuttal figyelmezteti a jogkdvetkezményekre.
A téritési dij és a tandij befizetésének végsd hatarideje:

o atanitasi év elso félévre vonatkozdan oktober 15-¢,

o a tanitdsi év masodik félévre vonatkozdan marcius 15-e. A fenntartd ezeken az

1d6pontokon esetenként modosithat.

Téritési dij, illetve tandij fizetése mellett igénybe vehetd szolgaltatasok:

Heti 4-6 tanorai foglalkozas a fotargy gyakorlatanak és elméletének elsajatitasahoz.
Evenkénti egy meghallgatas (vizsga) és egy miivészi el6adas.

Egy alkalommal — tanulmanyi eredmények nem teljesitése miatt — az évfolyam megismétlése.
Sziildi kérésre és szaktanari javaslatra, egy alkalommal a megkezdett osztaly folytatasa.

Az iskola létesitményeinek, felszereléseinek igénybevétele, hasznalata e szolgéltatdsok
korében.

Tandijfizetési kotelezettség:

Alapfokt miivészetoktatasban, a heti 6 foglalkozast, illetve 300 percet meghaladd tandrai
foglalkozasok utan igényelt tanorak.

Annak a tanulonak, aki a 6. életévét még nem toltotte be, illetve tanuldi jogviszonnyal nem
rendelkezik.

A 22. ¢letévét betoltotte a tanulo.
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e Zeneiskolaban a masodik és tovabbi fotanszakok tandrai utan.
3.6.5. A téritési dij és tandij befizetésére vonatkozo szabalyok:

e Altalanos szabalyok:
A téritési dijak, illetve tandijak befizetésére vonatkozo szabalyok azonosak.
A befizetés modja:
banki atutalas
. postai (sarga) csekkes befizetés
. bankkartyas fizetés (SimplePay)
. Az atutalast a Kaposvari Tankertiileti Kozpont 10039007-00336774-00000000 szamu szamlajara
teljesithetik a sziilok; postai csekket az intézmény biztosit a szlilok részére. Amennyiben kevés csekk
all rendelkezésre, tigy a tankertileti kdzpont tovabbi példanyokat biztosit a befizetések teljesitéséhez.
. A kozlemény rovatba, a banki atutalds €s a postai csekk fizetési mod esetében fel kell tiintetni a
tanuldo KRETA azonosito szamat (KRTE.....).

3.6.6. Miivészeti tanulmanyok megszakitdsa esetén csak a szolgéltatast igénybe vett idészakra kell
megfizetni a téritési dijat, illetve tandijat. A mar befizetett téritési dij, illetve tandij
visszafizetésére nincs lehetdség.

3.6.7. A téritési dij, illetve tandij befizetés elmulasztasa esetének jogkdvetkezményei:

e A tanuld, illetve gondvisel6jének kétszeri eredménytelen felszolitasa, utana

e Igazgatoi hatarozat a tanuld, a miivészeti iskolaval fennallo tanuldi jogviszonyanak azonnali
megsziintetésérol.

e A tanuldi jogviszony megsziintetésig fenndllo tanuldi jogviszony utdn a téritési dijat, illetve
tandijat meg kell tériteni.

3.7. A szocialis tamogatasok megdllapitisnak elvei
3.7.1. Igénybe vehetd tamogatdsok a téritési dij, illetve a tandij esetében:
o Részletfizetés: a kozos haztartasban ¢élok, egy fore jutd atlagjovedelme a mindenkori
legkisebb Oregségi nyugdij haromszorosat nem haladja meg.
e Téritési dij, illetve tandij mentesség:
o Hatranyos helyzeti (HH) vagy halmozottan hatranyos helyzeti (HHH), és ezt a
telepiilési onkormanyzat jegyzdjének hatarozataval igazolja
o Sajatos nevelési igényl, illetve a jogszabalyban meghatarozott fogyatékossaggal vagy
autizmussal rendelkezik, amelyet a megfeleld szakértdi véleménnyel igazol.
e A szocidlis helyzet alapjan adhatdo tovabbi téritési dij- és tandijkedvezmények
megallapitasanak szabdalyait a fenntartd hatalyos téritési €és tandijszdmitasi szabalyzata
tartalmazza.

3.7.2. A kedvezmények igénylésének modja:

o A kedvezményeket az intézmény altal kiadott igényldlap kitoltésével és beadasaval kérheti a
sziild. A kérelmek beadasi hatarideje minden tanév szeptember 15.

e A kérelmek csak az igényldlapon feltlintetett jovedelmeket igazold jovedelemigazolasokkal
egylitt fogadhatok el. Az igazolasoknak a harom havi netté atlagjovedelmeket kell
tartalmaznia.

e A tandijmentességhez az igényl6lap mellé¢ csatolni kell a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményrdl sz6l6 onkorményzati hatarozatot, valamint — a testi, érzékszervi, enyhe, illetve
kozépsulyos értelmi fogyatékos, autista — az egészségi allapotrol szold orvosi igazoldsokat,
gyamiigyi hatarozatokat.

3.7.3. A kérelem elbiralasanak modja:

e A kérelmek beadasdnak hatarideje utdn egy héttel az intézmény vezetdje dont a
kedvezmények mértékérol.

e Az igazgatd a vezetdi dontésrdl a kérelmezd tanulot, illetve gondviseldjét irdsban tajékoztatja
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3.8. Tankonyvellatas iskolan beliili szabadlyai

A zeneiskoldban tankonyvnek mindsiilnek a hangszeres iskoldk, zenemivek kottai,
zeneirodalmi konyvek, zenei lexikonok, a zenei tanulmanyokhoz sziikséges, egyéb
kiadvéanyok.

Az alapfokil miivészetoktatasban ingyenes tankonyv igénylésére nincs lehetdség.

Az iskola pedagdgiai programjaban meghatarozott kottakat lehet alkalmazni a nevelés-oktatas
folyaman, melyek beszerzése a sziilok kotelessége.

Szocialisan hatranyos helyzeti tanulok az iskola konyvtarabol igényelhetik a
tanulmanyaikhoz sziikséges kottakat.

A ritka és draga kiadvanyok, albumok kikdlcsondzhetéek az iskola konyvtarabol.

3.9. Az iskola felvételi rendje, szabalyozasa, tanuloi jogviszony létesitése, megsziintetése
3.9.1. Felvételi alkalmassagi meghallgatas:

A zeneiskolai tanulmanyok megkezdését alkalmassagi vizsgalat el6zi meg.

A gyermek felvételi alkalmassagi meghallgatason vesz részt, melyre irasban jelentkezik.

A felvételi meghallgatas célja az iskolaba jelentkezd gyermek zenei képességeinek (zenei
hallas, ritmusérzék, memoria képesség, stb.) felmérése.

A jelentkezdk felvételi eredményiik alapjan vehetdek fel az iskoldaba. A felvehetd tanulok
szamat, az intézmény szakmai alapdokumentumaban engedélyezett tanuldi 1étszam
figyelembe vételével hatdrozza meg az intézmény vezetdje.

A meghallgatas eredményérol és a tanuld felvételérdl irasban kap tajékoztatast a sziil6.

3.9.2. Tanuldi jogviszony létesitése:

A tanul6 tanuldi jogviszonya az iskolaval a beiratkozassal jon 1étre.

A beiratkozas idOpontjat az iskola hirdetdtabldjan, elektronikus uton, altalanos iskoldkban,
6vodakban kihirdetéssel teszi kdzz¢é az iskola.

Az iskolaval tanuldi jogviszonyba all6 tanuldknak is minden évben meg kell erdsiteniiik a
tovabbi zenetanuldsi szandékukat.

A beiratkozds személyesen és online mddon is lehetséges az intézmény honlapjan
(www.kaposvarizeneiskola.hu).

3.9.3. Tanuldi jogviszony megsziintetése:

A tanul6 tanuldi jogviszony az iskoldval automatikusan megsziinik, ha a tanuld a beiratkozas
id6épontjaban nem erdsiti meg azt.

Tanév kdzben a sziil6 irdsban torténd bejelentésével szlinik meg a tanuld tanuloi jogviszonya
az iskoléval.

A tanuldi jogviszony megsziinésekor a tanulonak le kell adnia az iskola tulajdonat képezd
hangszert, kottakat, és egyéb eszkozoket, melyeket a zenei tanulményai sordn igényelt az
iskolatol.

3.10. A tanulok tantargyvalasztasdaval, annak modositasdaval kapcsolatos eljardsi szabdalyok

A tanulok hangszeres tanulmanyaik megkezdése eldtt hangszer alkalmassagi vizsgalaton
vesznek részt. Az alkalmassagi vizsgalaton hangszerbdl megfelelt tanulé neve felkeriil a
felvehetok listajara.

A beiratkozasi lapon, vagy online feliileten kell megjeldlni a valasztott hangszert.
Tantargyfelosztason keriil meghatdrozasra, hogy melyik pedagogus fogja tanitani a didkot az
adott hangszerre.

A sziild, nagykoru tanul6 esetén a tanul6 irasban kérvényezheti, hogy melyik pedagogusnal
szeretné a hangszert tanulni. Ez csak abban az esetben lehetséges, ha a valasztott hangszert
tobb pedagogus is tanitja az iskolaban.

Amennyiben a tanuld a zenei tanulményai sordn, masik hangszeren szeretné folytatni zenei
tanulmanyait, lehetdsége van hangszervaltasra. Ezt csak az adott tanév befejezése utan teheti
meg, majd a kovetkezd tanévben mar az ) hangszeren kezdheti meg a tanulmanyait.

A f6étanszakos hangszer mellé valaszthatd egy masodhangszer, illetve hangképzés, melyet heti
féloraban vehet igénybe a tanuld. A masodtantargy valasztdsa csak a fétanszakos tandr
véleményének kikérése utan, valamint igazgatdi dontés értelmében lehetséges.
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Biztositott a lehetdség két hangszer fétanszakon vald tanuldsara is, heti 2-2 tanoraban. Ennek
feltétele, hogy a kotelezd tantargybol (szolfézs), és mindkét hangszerbdl a tanuld kivalora
teljesitsen. A két fotanszak koziil az egyik téritési dij, a masik tandij fizetése ellenében vehetd
igénybe.

A hangszervaltést, a tanarvaltast és a masodhangszer igényt, tovabba a két fotargy tanulasi
igényét az iskola — erre a célra készitett — kérelem nyomtatvanyan, irasban kell benyujtani. A
kérelmet az igazgato birdlja el, a szaktanar és a tanszakvezetd véleményének alapjan.
Hangszervalasztaskor, a felvételnél eldnyt élvez az a gyermek, akinek sajat tulajdonu
hangszere van.

Zongorara csak akkor vehetd fel a tanuld, ha otthondban sajat tulajdont hangszerrel
rendelkezik.

Amennyiben a tanul6 helyhidny miatt nem vehetd fel a valasztott hangszerre, vardlistara kertil.
Hely esetén tanév kozben is megkezdheti a valasztott hangszert.

3.11. Mulasztasok igazoldsa, tavolmaraddsi-, tavozdsi engedélyek

Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrol tdvol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. Az orvosi
¢s egyeb igazolast a szaktanarnak le kell adni, aki ennek megfeleléen igazolja a tanuldi
mulasztast a KRETA feliileten.
A mulasztas igazolasanak elfogaddsara a szaktanar jogosult. A mulasztds igazoltnak
tekinthetd:

o atanuld — a sziil6 irasbeli kérelmére — eldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

o atanuld beteg volt és azt megfelelden igazolta,

o atanulo hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni.

A sziil6knek (gondviseloknek) mar az elsé hianyzas alkalmaval értesitenitik kell a szaktanart
a tanulo tandrarol vald tdvolmaradasardl és annak okarol.
Az igazolast a tanulok a szaktanarnak adjak le, legkésObb a mulasztast kdvetd elsé oran.
A tdvolmaradast kovetd két héten beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell
tekinteni.
Ha a tanul6 két egymast kovetd tanitasi 6rar6l hidnyzott, és annak okardl az iskola
tajékoztatast nem kapott, a szaktandr a sziil6t/tanulot levélben értesiti. Az értesitést kovetéen
ismét nem jelenik meg a tanul6 a tandrakon, akkor a sziil6é/tanuld igazgatoi értesitést kap.
Amennyiben nyolc nap elteltével erre sem torténik visszajelzés a sziil6t6l/tanulotol, akkor a
tanulot — igazgatoi hatarozattal — torlik a tanulok névsorabdl, mely dontésrdl a sziilé/tanuld
irasbeli tajékoztatast kap.
Ha a mulasztas egy tanévben, egy tantargybol 22 ora felett van, akkor a tanuld a kérdéses
tantargybol nem osztalyozhato.
A tandrarol rendszeresen elkésé tanulo sziileit a zenetanar irasban értesiti.
Nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai érdek miatt marad tavol a tanoratél a tanulo.
A sziil6, indokolt esetben, egy tanévben 6sszesen harom napot — nem alkalmat — igazolhat.
Hosszabb hianyzast csak orvos dokumentalhat, mely igazolast a sziildnek is al4 kell irnia.
Nem szamit mulasztasnak az az eset sem, ha a tanuld karanténba keriilt, mivel kdrnyezetében
fertdzott egyén is tartdzkodik/tartézkodott. Ebben az esetben a sziilé koteles tajékoztatni a
gyermeke tanarat a kialakult vészhelyzetrdl. A pedagogus online foglalkozast tart a tanulonak,
amennyiben egészségi allapota megengedi.

3.12. A tanulok tdajékoztatisanak és vélemény nyilvanitisdanak rendje és formdja
3.12.1. Tanulok tdjékoztatasa:

A szaktandr ad t4j¢koztatast tanulmanyi tigyekben és a rendezvényekrol.

Faliujsagon, interneten, e-mailben olvashatdak a rendezvények, fontosabb események.
Didkonkormanyzattol is kérhet tajékoztatast a tanulo.

Az intézmény honlapjan (www.kaposvarizeneiskola.hu) t4jékozodhat az iskolarol.

3.12.2. Tanulok véleménynyilvanitasa:

A didkdnkormanyzat kozvetiti az iskola vezetése felé¢ a tanulok véleményét.
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e Véleményt nyilvanithat az iskola Szervezeti és mlikddési szabalyzataval és Héazirendjével,
valamint az intézmény atszervezésével kapcsolatban.
3.12.3. A tajékoztatas és véleménynyilvanitas formaja és rendje:

e A diakonkormanyzat irasban nyujtja be a tanulokozosség altal kialakitott véleményét, melyre
az intézményvezetés 15 napon beliil valaszt ad.
e A didkdnkormanyzat részt vehet azokon a tantestiileti értekezleteken, melyen a tanuldkat
érintd kérdésekrdl dontenek.
3.12.4. A diakkorok mikodésének szabalyai:

e Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére didkkorok miikddnek. A
diakkor lehet: szakkor, érdeklodési kor, énekkar, miivészeti csoport.

e A diakkorok létrehozésara javaslatot tehet az iskola vezetdjének az adott tanévet megel6z6
tanév végéig barmely tanulo, sziild, neveld, illetve a didkdnkormanyzat, a sziiléi szervezet
iskolai vezet6sége. A javasolt diakkor létrehozasarol minden tanév elején — az adott
lehetdségek figyelembevételével — az éves munkaterv elfogaddsa és a tantargyfelosztas
jovahagyasa alapjan a neveldtestiilet dont.

e Az egyes didkkori foglalkozasok idejérdl, helyérdl és a foglalkozast tarté pedagodgus
személyérél az iskola honlapjan, hirdetétablajan és a tanariban kell az érdekléddket
tdjékoztatni. A honlapon a foglalkozast tart6 pedagdgus nevét csak annak kifejezett
hozzajarulasa esetén lehet kozolni. Emellett a tanari szobaban a pedagdgusok szamara mindig
rendelkezésre kell, hogy élljon — elektronikus forméban — az egyéb foglalkozasokon részt
vevo tanulok névsora is.

3.12.5. A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorldsa

e A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola bels¢ szabalyzataiban biztositott jogaiknak
az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetlentl, vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok utjan — az iskola vezet6jéhez, a szaktanarukhoz, az iskola nevel6ihez, a
didkdnkormanyzathoz vagy a sziildi szervezet képviseldjéhez fordulhatnak.

o A tanuloi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segité forumok és eljarasok az iskoldban
kiilonosképpen a kovetkezok:

o didkonkormanyzat véleménykutatésa,

o didkgytlések,

o didk kozosségi rendezvények,

o rendszeres didkonkormanyzati értékelések, értekezletek.

e A tanulok kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irdsban, egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola vezetdivel, neveldivel vagy
a sziilléi munkakozosség vezetdjével. Javaslataikra tizendt napon beliil érdemi valaszt kell
kapniuk.

3.12.6. A tanul6 és a kiskoru tanulo sziildje tajékoztatasanak egyes szabalyai

e A tanulokat az iskola vezetdje az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az
aktualis tudnivalokrol az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi tilésén, illetve elektronikus
uton folyamatosan tajékoztatja. A szaktanarok folyamatosan tajékoztatjak a tanuldkat.

e A tanuldt €s a tanuld sziileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasarol a szaktanarok szoban,
valamint a KRETA rendszeren keresztiil tajékoztatjak.

o A sziildket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol az
iskola vezetéje a sziil6i szervezet vezetoségének iilésén minden tanév elején szdban, a bejarat
mellett elhelyezett hirdetdtablan keresztiil folyamatosan irasban, illetve elektronikus uton
tajékoztatja. A sziildi értekezleteken, fogaddorakon a sziiloket szoban tajékoztatjak.

3.13. Tanulmanyi kotelezettségek teljesitése
3.13.1. Tanora:
e A tanulo koteles a tanitasi Orara felkésziilten, idében megérkezni.
e A tan6ran koteles a tanul6 — a pedagogus iranyitasa alapjan — bekapcsolodni az 6rai munkaba,
elvégezni a feladatokat, odafigyelni, masok munkdjat nem zavarhatja.
3.13.2. Vizsga:
¢ A tanuldnak tanévenként minden tantargybol egy vizsgat kell tennie a tanév végi osztalyzat
megallapitasdhoz.
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A vizsga teljesitésének hataridejét (félévi, tanév végi) az iskola munkaterve szabalyozza.
A vizsga két részbdl all:

o hangszeres vizsga, (minden tanév majus-jinius honap)

o kotelez6 tantargyi vizsga (szolfézs, zeneelmélet, zeneirodalom minden tanév januar

hénap).

A tehetséggondozasban (,,B” tagozat) részesiild diakoknak tanévenként két alkalommal,
vizsgahangverseny keretében kell szdmot adni eldmeneteliikrol.
A kiemelt ,,B” tagozaton folytathaté képzésrél az igazgatd dont, a tanszakvezetdk és a
szaktanar véleményének kikérése alapjan. A kiemelt ,,B” tagozatra el6zetes meghallgatas utan
keriilhet a tanul6. A meghallgatas id6pontja a félévi és a tanév végi ,,B”-s vizsgahangverseny.
Sziilg irasbeli kérésére, a szaktanar véleménye alapjan, az igazgatd adhat engedé€lyt arra, hogy
a tanuld a tanulmanyait a megkezdett évfolyamon folytathassa a kdvetkezé tanévben. Az
osztalyfolytatas a zenei tanulmanyok folyamén csak egy alkalommal vehetd igénybe.
Ha a tanul6 a tanitasi év végéig nem teljesiti az intézmény pedagogiai programjaban eldirt
minimalis kovetelményeket, és ezért elégtelen osztalyzatot kap, vagy hianyzasai miatt nem
osztalyozhato, akkor az évfolyamot megismétli. Ugyanannak az évfolyamnak a masodszori
megismétlése mar csak tandijfizetéssel lehetséges.

3.13.3. Miivészeti alapvizsga, miivészeti zardvizsga:

A 2011. évi CXC. torvény 16. § (2) bekezdése alapjan a tanul6 az utolso alapfoku évfolyam
befejezését kovetden miivészeti alapvizsgat tesz, az utolsé tovabbképzd évfolyam elvégzését
kovetden pedig mivészeti zarovizsgat tehet.

A muvészeti alap- és zarovizsgat minden tanév majus honapban szervezi az intézmény.

A miivészeti alap- és zardvizsga kovetelményét az intézmény pedagdgiai programja
tartalmazza.

Az utols6 alapfoku évfolyam utan csak a sikeres miivészeti alapvizsga jogositja fel a tanulot
a tovabbképzo évfolyamok megkezdésére.

A miivészeti alap- és zarovizsgara irasban kell jelentkezni, az iskolaban erre a célra készitett
nyomtatvanyon. A jelentkezést a szaktanar kezdeményezi, a sziilé vagy gondviseld, nagykora
tanuld esetén a tanuld aldirdsaval hagyja jova. Az igazgatd — a szaktanar véleményét
figyelembe véve — engedélyezi a tanuldo miivészeti alap- vagy zarovizsgan valo részvételét.

3.13.4. A vizsgak tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményi:

Az intézményi Pedagdgiai programjan beliil a Helyi tanterve tartalmazza.

3.14. A tanulo értékelése, jutalmazdsa
3.14.1. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai:

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten példamutatd magatartast tanusit, vagy folyamatosan

j6 tanulmanyi eredményt ér el, az iskola érdekében k6z6sségi munkat végez, az iskola, illetve

az iskolan kiviili tanulmanyi versenyeken, vetélkedokon vesz részt, vagy barmely mas modon

hozzajarul az iskola jO hirnevének megdrzéséhez és ndveléséhez, az iskola jutalomban

részesiti.

Az iskolaban — tanév kozben — elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok: szaktanari,

igazgatol, neveldtestiileti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartast tantsitoé és kiemelkedd tanulményi és kozdsségi

munkat végzett tanulok a tanév végén szaktargyi teljesitményiikért, példamutatd

magatartasukért, kiemelkedd szorgalmukért dicséretben részesitheték. A dicséretet a tanuld

bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a 10. évfolyamos tanuld, aki 10-12 éven at kitlind tanulmanyi eredményt ért el, igazgatoi

dicséretben részesiil, és targyjutalmat kap, melyet a tanévzard tinnepélyen vehet at.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eldadasokon, bemutatokon

eredményesen szerepld tanulok igazgatoi dicséretben részesiilnek.

A kiemelked6 eredménnyel végzett zenei egyiittes munkajaért, az egységes helytallasért a

tanuloi kozdsséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba

kell foglalni, €s azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

Az igazgatoi és a nevelGtestiileti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez térténhet az iskolai

hirdetdtablan, az iskola honlapjan, tanévzard tinnepélyen, illetve nevel6testiileti értekezleten.
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3.14.2. Egyéni jutalmazasok

A szaktanar javaslata alapjdn a tantestiilet dont a jutalmak odaitélésérél az alabbi
eredményekért:

o kiemelked6 tanulményi eredmény,

o példamutato szorgalom,

o versenyeken, palyazatokon valo eredményes részvétel,

o az iskola érdekében végzett tevékenység.

A dicséretek fokozatai:

o Szaktanari dicséret: odaitélését a szaktandr hatdrozza meg. Adhat6 az adott
tantargyban elért versenyeredményekért, folyamatos kiemelkedd tanulmanyi
munkaért.

o Igazgatoi dicséret: tanulmanyi, regionalis, orszagos versenyen elért 1-10.
helyezetteknek, valamint minden mas esetben, amikor a tanul6 kiemelkedd
teljesitmény nyujt.

o Tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan, tanév végén adhato.

A jutalmak formai:

o konyvjutalom,

o targyjutalom,

o oklevél.

Az intézmény kiemelkedd jutalmazasa:

o ,,AZ EV TANULOJA” kitiintetés (alapitvanyi jutalom)

o ,,AZEV LEGEREDMENYESEBB PEDAGOGUSA” kitiintetés (alapitvanyi jutalom)

o ,,AZ EV LEGEREDMENYESEBB TANULOJA (intézményi jutalom)

3.14.3. Tanulok értékelése érdemjegyekkel:

A didkok munkdjanak legfontosabb mérdeszkdze az osztalyozési rendszer.

A félévi osztalyzas az elsd félévben, mig a tanév végi a teljes tanévben végzett munkat tiikkrozi.
A félévi és a tanév végi érdemjegyeket a szaktanar hatarozza meg.

A vizsgan kapott érdemjegyek szamtani atlagatol csak egy osztalyzattal térhet el a szaktanar
altal adott tanév végi tantargyi osztalyzat.

A kiseldképzd (KE), eldképzd (E), hangszeres eloképzé (HE) évfolyamok, valamint a
vélaszthat6 tantargyak félévi és tanév végi értékelése szoveges.

A pedagbégus havonta, félévkor és tanév végén egy érdemjeggyel és egy szorgalom
osztalyzattal értékeli a tanulot.

A szaktandr — az intézményi pedagodgiai programban megfogalmazottak szerint —
meghatdrozza és az év elején ismerteti a tanulokkal a teljesitendd minimalis tantargyi
kovetelményeket, (egyéni tanmenet), €s az értékelés rendjét.

3.14.4. Erdemjegyek nyilvéantartasa, gondviseld tajékoztatasa:

A havi, a félévi és tanév végi érdemjegyek és szoveges értékelések a KRETA rendszer erre
meghatarozott rovatdba keriilnek bejegyzésre.

A tanév végi érdemjegyek és szoveges értékelések a bizonyitvanyba, a torzslapba, és a
KRETA rendszer erre meghatérozott rovataba keriilnek bejegyzésre.

A gondvisel§ tajékoztatasa az érdemjegyekr6l a KRETA rendszeren keresztiil és a
bizonyitvanyba tortént bejegyzéssel torténik.

Erdemj 0 (s s (o . .
d,e Jey Szorvegeres Ismeretek mértékének meghatarozasa az érdemjegyhez
szammal értékelés
A tanul6 az évfolyamra meghatérozott torzsanyagot és azon feliili
5 jeles ismereteket is kivaldan elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja
alkalmazni.
4 ” A tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, és kis segitséggel tudja
] alkalmazni.
3 Kozepes A tanul6 a torzsanyagot részben elsajatitotta, és segitséggel tudja
alkalmazni.
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L A tanulo a torzsanyag lényegét csak kismértékben sajatitotta el, és
2 elégséges | . . o . .
jelent6s segitséggel tudja alkalmazni.
1 elégtelen A tanul6 a t(_)rzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is
nehezen tudja alkalmazni.

3.14.5. Szorgalom értékelése:

Erdemjegy | Szoveges

. Y A feladathoz valé hozzaallas meghatarozasa az érdemjegyhez
szammal értékelés

A tanul6 a legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi
5 példas kotelességeinek, €s segiti tarsait is tanulasukban, az 6ran aktiv,
mindig felkésziilt, részt vesz az intézmény rendezvényein.

A tanul6 a legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi

4 jo .. . . .
] kotelességeinek, vagy javit eredményén.
3 valtoz6 | A tanuld tanulmanyi munkaja ingadozé szinvonalu.
5 hanyag A tanul6 tanulmanyi munkéja ingadozo6 szinvonald, nem gyakorol,

tanorakrol gyakran tdvol marad igazolatlanul.

3.14.6.Kis eldképz6 (KE), eloképz6 (E) és hangszeres eloképzé (HE) évfolyamok, valamint a

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

valaszthat6 tantargyak szoveges értékelése:
e kivaléan megfelelt — kmf

e jol megfelelt jmf
o megfelelt mf
e nem felelt meg nmf

4. Altalanos miikodési szabalyok

Hivatalos iigyek intézésének rendje
e A tanulok — a rendkiviili eseteket kivéve — minden kérésiikkel a szaktanarukhoz fordulhatnak.
e A szaktanari hataskort meghalad6 kérdésekben az igazgatd dont, a szaktanar véleményét
meghallgatva.
e Tanuldk a titkarsadgot a szokasos napi ligyek intézése miatt, csak félfogadasi idoben kereshetik
fel.

A tanule altal elodllitott termék, dolog, alkotdasok vagyoni jogdara vonatkozo dijazads szabdlyai
e A zeneiskolaban a tanulok szellemi terméke a zenei tevékenység hangversenyen, egyeb
rendezvényen, mely az iskola nevel6-oktatd munkéjahoz tartozik. Ezért a tanulok dijazésban
nem részesiilnek.

Szamitogéppel ellatott tantermekre vonatkozo szabalyok
o A szamitogép terem sajatos rendje a 2. szamu mellékletben szerepel.

Az iskolai konyvtarra vonatkozo szabalyok

e Az iskolaban konyvtarosi végzettséggel is rendelkezé pedagogus, heti részmunkaiddben latja
el a kdnyvtarosi feladatokat.

e Az iskolai konyvtar minden tanul6 rendelkezésére all, de csak az intézményben nevel6-oktato
munkat végz6 pedagogus nevére lehet kottat, konyvet, hang- és képhordozokat kikolcsondzni.

e Az iskolai kdnyvtar kdlcsonzési €s nyitvatartasi rendjét az 1. szami melléklet hatarozza meg.

e A nyitvatartasi rendet — a koOnyvtaros javaslata alapjan — az igazgatd hatdrozza meg
tanévenként.

e Azoknak a tanuloknak, akik az iskolai konyvtarbol kélesonozott konyvet, kottat elveszitik,
megrongaljak, kartéritést kell fizetnitik.
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4.5.

4.6.

Zenei egyiittesekre vonatkozo szabalyok

A keépességek fejlesztését szolgaljak a zenekarokban, koérusban, kamaracsoportokban vald
kozremiikddés.

Az egyiittesek tagjai szdmara a foglalkozas latogatasa kotelezo.

Tanév kozben a zenei egylittesekbdl kimaradni csak a sziilo irasos kérésére €és a szaktanar
dontése alapjan lehet.

Tanarnak és didknak be kell tartani az egylittesek szervezeti és miikodési szabalyzatat.

A tanorak védelmét, zavartalansagat biztosito rendelkezések

A tanitési id6 a tanuld munkaideje, melyet az 6érarend szabalyoz.

Pedagbgus az orarol csak indokolt esetben hivhato ki.

Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhat6 tanar és tanulo.

A tanitasi 6rakon a tanuld hozzatartozoja csak kiilon engedéllyel tartozkodhat.

A nyiltnapokon a tanitasi érakat mindenki szabadon latogathatja, de a tanitast nem zavarhatja.
Rendkiviili esetben, vészhelyzetben, a mindenkori Kormany rendelkezései alapjan a tanorak
online (tantermen kiviili oktatas) keriilnek megszervezésre.

4.7. Taniigyi dokumentdciok
4.7.1. KRETA naplo:

4.7.2.

4.7.3.

4.7.4.

Az elektronikus naplo tartalmazza a tanuld adatait, orai jelenlétének igazolasat, a tervezett és
végzett tananyagot, igazolt és igazolatlan mulasztisokat, tantargyi eredményeket,
vizsgaeredményeket, félévi és tanév végi tanulmanyi eredményeket.

Bizonyitvany:

A tanul6 tanévenkénti elémenetelének igazolasara allamilag elfogadott és hitelesitett, egyedi
sorszammal ellatott bizonyitvanyt kap.

A bizonyitvany okmany.

A bizonyitvany tartalmazza a tanuld adatait, az elvégzett évfolyamot, a tantargyakat, a
tantargyi eredményeket, a tanulmanyi atlagot, valamint a tantestiilet hatdrozatat és egyéb
bejegyzéseket (dicséret, jutalmazas, stb.).

A bizonyitvany az igazgatd alairasaval, az intézményi bélyegzdvel valik érvényessé.

A tanuld bizonyitvanyat barmilyen ok miatt visszatartani nem szabad.

A bizonyitvany a KRETA rendszerb6l keriil kinyomtatasra félévkor. Tanév végén az
allamilag engedélyezett bizonyitvanykonyv keriil kiallitasra a tanuld tanulméanyi eredménye
alapjan.

Digitélis bizonyitvany és diszpéldany

Az intézményben a bizonyitvanyt a jogszabdlyban meghatdrozottak szerint digitalis
bizonyitvanyként kell kiallitani és kezelni.

A digitalis bizonyitvany a tanulmanyi rendszerben keriil kiallitdsra és megdrzésre, a
jogszabalyban meghatarozott elektronikus hitelesitéssel.

A digitalis bizonyitvanyrdl a tanulo, illetve kiskort tanuld esetén a sziild vagy torvényes
képviseld kérelmére diszpéldany allithato ki. A diszpéldany a digitalis bizonyitvany hiteles
papiralapi mésolata.

A diszpéldany kiallitasara, hitelesitésére, atadasara és megdrzésére a mindenkor hatalyos
jogszabalyok rendelkezései az irdnyadok.

Beirasi naplo:

Az intézménybe beiratkoz6 tanulo adatait a beirdsi naploba be kell vezetni.

A beirasi napld tartalmazza a tanul6 adatait, a tanuldi jogviszony kezdetének idépontjat, a
tanul6 allampolgarsagat, a tankotelezettséget teljesito iskola nevét, oktatasi rendjét, a tanuldi
jogviszony megsziinésének okat és datumat, az oktatdsi azonosité szamot, valamint a tanuléra
vonatkozo rendkiviili megjegyzéseket (pl. SNI) és azok igazolasanak szamat.

Torzslap:

Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo tanulorol térzslapot (anyakonyv) kell kiallitani.
A torzslapon feltiintetett adatoknak és bejegyzéseknek meg kell egyeznie a beirasi naploban
¢s a KRETA naploban 1év6 bejegyzésekkel.

20



Az elveszett bizonyitvanyt a torzslap altal tartalmazott adatok alapjén lehet potolni.
A torzslap a KRETA rendszerbél keriil kinyomtatésra tanévenként.

5. Jogok és kotelességek

5.1. Az iskolaval tanuloi jogviszonyban dllo tanulok jogai
5.1.1. A tanuldi jogviszonnyal jar6 kiilonds szempontok:

5.1.2.

5.1.3.

A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapul6 jogait a beiratkozast koveté szeptember 1. napjatol
gyakorolhatja.

A tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani.

Az intézmény tanuloit testi fenyitéssel biintetni tilos.

A tanul6 joga kiilondsen, hogy:

Adottsagainak, képességeinek ¢és allapotanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.
Erdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrol folyamatosan értesiiljon.

Tanarait, az iskola vezetdjét felkeresse probléma, jogsérelem esetén.

Hasznalja az intézmény hangszereit, hangszertartozékait, kottakat, konyveket — az érvényben
1év0 — anyagi és leltarozasi felelosségvallalas kotelezettsége mellett.

Hangversenyek, vizsgédk, nagyobb csoportos foglalkozasok alkalméval — tanari feliigyelet
mellett — hasznalhatja az intézmény hangversenytermét.

Képességeihez mérten tovabbtanuljon, részt vegyen tanulmanyi versenyeken.

A kiemelkedd munk4jaért jutalmat és elismerést kapjon.

Valasszon a valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil, amennyiben ezt az adott tanszakon
biztositani tudja az intézmény.

Az intézmény pedagogiai programjat megismerhesse.

Hozzajusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informéciokhoz, tdjékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

Jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson, tovabba
igénybe vegye a nyilvanossagot.

Az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdégus munkdjardl, az iskola mitkddésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon a személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl.

Vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzO0dését, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat
tiszteletben tartsak. Sziikség esetén védelmet biztositsanak szamara.

Személyesen, vagy képviseldje Utjan — jogszabalyokban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

Az intézmény vezetdje koteles 30 napon beliil a felvetett problémakra valaszolni.

Vilaszto €s valaszthato legyen a didkképviseletbe.

Didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért.

Az iskolai diakonkormanyzat sajat szervezeti €s miikodési rendje szerint miikodik, joga van a
didksagot képviselni minden olyan kérdésben, ami a tanuldkat érinti, €s ehhez a tantestiilet és
az iskolavezetés segitségét kérheti.

Csaladja anyagi helyzetétol fliggéen kérelmére — indokolt esetben — téritési-dij, illetve tandij
kedvezményben, mentességben, illetve részletfizetési lehetdségben részesiiljon.

Kérheti atvételét masik iskolaba.

Tanuloi jogok gyakorlasa:

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanuld esetén térvényes képviseldje — a térvényben
eldirt médon a szaktanaratdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot.

Az iskola didkonkorményzatanak (DOK) megvélasztisa haromévenként torténik. Az iskolai
kozosségek éEletilket érintd barmely kérdésben a didkdnkormanyzaton keresztiil
érvényesithetik jogaikat.

A hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokdzosségek tanuloi 1étszamanak 25 %-at érintd
kérdésekben kotelezd kikérni a didkonkorményzat véleményét.
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o A tanulo6i kdzosségek allaspontjukat a fennallod jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

e A diakonkormanyzatot az erre a feladatra kijelolt iskola pedagogusa segiti. A
diakonkormanyzat 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a mitkodésének feltételeit.

e A Nemzeti kdznevelési torvény 50.§ (1) bekezdése értelmében a tanuloi jogviszony a beiratas
napjan jon létre. A tanulo a tanul6i jogviszonyon alapulo jogait az iskolai tanév megkezdésétdl
(elsé tanitasi nap) gyakorolhatja.

5.2. Az iskoldval tanuldi jogviszonyban dllé tanulo kitelességei
e Betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéselit.
e Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagoégusait, alkalmazottait, valamint tanulotarsait
¢s emberi méltdsagukat, jogaikat ne sértse.
e Részt vegyen a tanorakon, a kotelezd foglalkozasokon és a szakmai gyakorlaton, korus,
kamara és zenekari probakon.
e Rendszeres munkdval ¢és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek
megfelelden — a tanulményi kotelezettségének.
e Az intézményi €s intézményen kiviili szereplések, koncertek, versenyek alkalmaval a tanulo
a legjobb tudasa szerint szerepeljen.
o A tanul6 szakmai tovabbfejlodése érdekében részt vegyen az intézmény altal szervezett tanari,
filharmoniai és egyéb koncerteken, szakmai versenyeken, eléadasokon.
o Az elbirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt eszkdzoket, védje
az iskola felszereléseit, Iétesitményeit, a kulturalt kdrnyezetet.
Biztositsa a tanulashoz sziikséges kiils6 feltételeket: csend, rend, fegyelem.
A tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: hangszer, kotta) hozza magaval.
Segitse az intézmény feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apoldsat és tovabbfejlesztését.
Védje sajat és tarsai egészségét, ezért tilos a dohanyzés, az alkoholfogyasztés, kéabitoszer
fogyasztas stb.
o Az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz illd, id6jarasnak
megfeleld 6ltdzékben jelenjen meg.
e A tanulok az iskolai iinnepélyeken, hangversenyek alkalmaval tinnepélyes — az alkalomhoz
ill6 — ruhaban jelenjenek meg.

6. Zaro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, az intézmény auldjaban kertiil kifliggesztésre, barki szamara hozzaférhetd.

A hézirend egy példanya a kdnyvtarban, szabad polcon keriil elhelyezésre, megtekintés céljabol.

A hazirend olvashatdo — a tobbi dokumenticioval egyiitt — az intézmény honlapjan:
www.kaposvarizeneiskola.hu.

A Hézirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertil.

Moédositast kezdeményezhet a sziild, didk, pedagogus, a sziildi munkakdzosség és a didkonkormanyzat.
Az irasbeli javaslatokra a nevelOtestiiletnek harminc napon belill koteles érdemi valaszt adni. A
modositashoz, és annak elfogadasahoz be kell szerezni a sziil6i munkakzosség, a didkonkormanyzat a
fenntart6 ¢s a mitkodtetd egyetértését.

A hazirend egy példanyat beiratkozaskor, illetve annak érdemi valtozasa esetén at kell adni a sziilonek,
tanulonak.

A hazirend ismerete és betartasa minden — az intézménnyel tanuloi jogviszonyban allé — tanulonak,
valamint gondviseldjének kotelezo.

A hazirendrdl az iskola igazgato-helyettese koteles tajékoztatast adni a sziilok és diakok részére.

7. Mellékletek

1. szamu melléklet: Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartasi rendje
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2. szamu melléklet: Géptermi rend
3. szamu melléklet: Védekezési protokoll a COVID-19 jarvany idejére

Kaposvar, 2026. augusztus 31.
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10.

11.

12.

13.

1. szama melléklet

Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nvitvatartasi rendje

Az intézmény konyvtara nem nyilvanos.
A konyvtarat az intézmény dolgozoi és tanuloi vehetik igénybe.

A tanulok csak a szaktanar aldirasaval kolcsondzhetik ki a kottakat, konyveket, hangz6 anyagokat
a konyvtarbol.

A konyvtar hasznalata téritésmentes.

A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kdlcsondzhetd, illetve részben kdlesondzhetd, kisebbik
része csak az olvasoteremben hasznalhato.

A kolcsondzhetdség korét a kdnyvtaros hatarozza meg.

Részben kolcsondzhetdk pl. a folyoiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban talalhato
dokumentumok.

Nem kolcsondzhetdk pl. a konyvritkasdgok, régi konyvek, régi kottak, partiturak, 0sszkiadast
partitarak, kottak.

Ha a tanul6 a konyvtar dllomanyaba tartozo konyvet elvesziti, vagy megrongalja, koteles masik
példanyrol gondoskodni.

Amennyiben a tanuld a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem rendezi, a
konyvtaros a tanuld szaktanarahoz fordulhat.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabol vald végleges tavozas eldtt a konyvtari tartozdsokat
rendezni kell.

A konyvtar a kifiiggesztett idépontban tart nyitva, ebben az idében van lehetdség a kdlcsonzésre
€s az olvasoterem hasznalatara.

Tanitasi szlinetben a konyvtar zarva tart.



&

© N o O

10.

11.

12.

13.

14.

2. szamu melléklet

Géptermi rend,
ahol szamitégépet tart az intézmény

A tantermekben, irodédkban, tanariban és az adatrogzité helyiségekben a jogosultakon kiviil mas
nem tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodasat az igazgatd engedélyezheti.

A szamitogép termekben az ajtokat zarva kell tartani, és a kulcsokat le kell adni a portan. Idegen
személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben.

Azokban a termekben, ahol szamitogép van, az aramtalanitasért a kijelolt személy a felel6s.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell 6rizni. A
géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a kijelolt személy a felelds.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!
A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigoraan TILOS!
A gépterem takaritisat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyilni TILOS! Béarmilyen — nem a gépkezeléssel Osszefiiggd
beavatkozast — csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

Az elektromos halozatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasdhoz tartozd —
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A gépteremben elhelyezett jelzOberendezés miiszaki allapotat folyamatosan figyelni kell az ott
dolgozdknak, ¢és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a mikodésiikért felelds
tanaroknak, alkalmazottaknak.

A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell elégiteni
— a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil — a balesetmentes hasznalatot, a szakszeriiséget, a
vonatkoz6 érintésvédelmi szabalyokat és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitds vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eldirasokat.

Tilos:
e a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacios rendszer és
mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemz6it megvaltoztatni,
e masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezheto.



3. szamu melléklet

Védekezési protokoll a COVID-19 jarvany idejére

1. Az intézkedés hatalya

o0 o

Készitette és elrendelte: Nagy Tamas igazgatod

Vonatkozik: tanuldkra, dolgozokra, az intézményt latogatokra
Végrehajtasat iranyitja: Igazgato altal kijelolt személy
Ellendrzés: Nagy Tamas igazgato

A protokoll kidolgozasat elrendelte: EMMI

2. Téjékoztatas, protokoll ismertetése:

a.
b.
c.

d.
e.

Pedagogusok tdjékoztatasa tantestiileti tanévnyito értekezleten

Feltoltése az intézmény honlapjara

Napi tajékoztatds a honlapon az intézmény jarvanyhelyzettel kapcsolatos aktualis adatair6l
(igazoltan fert6zott didkok szama; igazoltan fertézott dolgozok szama; hatdsagi hazi
karanténban levé didkok szama; hatosagi hazi karanténban levé dolgozdk szadma; tantermen
kiviili digitalis oktatasban résztvevo osztalyok szama).

Kifliggesztése az intézmény hirdetdtablajara, jol lathatd, kiemelt helyen

KRETA rendszeren keresztiil elkiildeni minden sziilének, tanulonak

3. Fert6tlenitd eszkozok elhelyezése:

a.

b.
C.

d.

A fbbejaratnal, a hangversenyterem bejarata mellett, az emeleti lépcséforduldban és a kis
tanuloban egy-egy ferttlenitd adagold automata

Minden tanterembe kézfert6tlenitd

Minden tanteremben olyan fertétlenitd szer, mellyel a hangszerek és egyéb eszkozok
tisztithatok

Minden mosddban szappan ¢€s fert6tlenitd szer, valamint papirtdrld biztositasa a kézmosashoz

4. Feladatok és felelosok:

a.

Takaritok: A napi takaritds sordn rendszeresen alkalmazni kell a fertdtlenitd szereket.
Napkozben tobb alkalommal a mellékhelyiségeket, kilincseket fertétlenitd szerrel d&tmossak.
Ellen6rzik, hogy a fert6tlenitd eszk6zok minden tanteremben, iroddban, mellékhelyiségben
biztositva legyenek, feltoltik a kiiiriilt flakonokat. Jelzik, ha a kézfert6tlenitéshez, takaritashoz
sziikséges szerek fogytdn vannak. A fert6zott tanulok részére kijeldlt elkiilonitd helyiséget
rendszeresen fertdtlenitik. Portasként felhivjak az érkezdk figyelmét a kézfertStlenitésre,
homérésre, sziikség esetén a szajmaszk hasznalatara. A fertdzésgyanus tanulokat elkiilonitik, €s
orzik (gumikesztyii és szajmaszk hasznalata kotelezd), amig a sziil6 megérkezik a gyermekert.
Oktatastechnikus: Osszeirja a védekezéshez sziikséges eszkdzoket, és benyujtja az igazgatonak
beszerzés céljabol. Gondoskodik a fertdtlenitd szerek idében torténd igénylésrol, beszerzésérol.
Rendszeresen ellendrzi a takaritok munkajat. Referal az igazgatonak.

Pedagdgusok: Ha egy tanulonal észlelik a fert6zés gyanujat, rogton elkiilonitik az e célra kijelolt
helyiségben, értesitik a sziilot. A tanulo Orzése a takaritok feladata, amig a sziil6 megérkezik.
A tanteremben minden tanitasi ora utan szelloztetnek, kezet mosnak és fertotlenitenek. A
tanulok altal kozosen hasznalt eszkdzoket minden tanitasi ora utan fertdtlenitik az erre a célra
kapott szerrel. Az ajtokilincseket minden tanitési 6ra utan letorlik fertdtlenitd szeres anyaggal.
Tanitsdk meg a tanuldoknak az alapvetd higiéniai szabalyokra, és tartassak be: kohogési etikett,
zsebkendd hasznélat utani eldobédsa, majd kézmosas, sziikség esetén szajmaszk hasznalata.
Tajékoztassak a sziiloket €s tanulokat az intézményben alkalmazott védekezési protokollrol.
Barmilyen eltérés észlelése esetén tajékoztassak az igazgatot vagy helyetteseket.

Igazgatd ¢és helyettesek: Rendszeresen ellenérzik a védekezési protokoll betartasat.
Téjékoztatjak a munkatarsakat az EMMI intézkedéseirdl. Kapcsolatot tartanak a Tankertilettel
¢és tajékoztatast adnak a rendkiviili esetekrél. Figyelik a www.kormany.hu, www.oktatas.hu
honlapokat, sziikség esetén kérdést kiildenek, tajékoztatast kérnek az EMMI altal megadott
elektronikus cimen (vedekezesakoznevelesben@emmi.gov.hu). Havonta egy alkalommal
(minden hoénap elsé hétfdjén) értékelik az elmult iddszak védekezési tevékenységét, és
eredményeit, valamint kitlizik a kovetkezd iddszakra vonatkozd tevékenységeket a
védekezéssel kapcsolatban.
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5. Biztonsagi intézkedések:

a.

b
c.
d.
e

Erintésmentes villanykapcsolds, mozgasérzékelds vilagitas, szenzoros kézfertStlenitok
Belépéskor hdmérés

Rendszeres fertétlenités a mellékhelyiségekben

Minden tanteremben kézfert6tlenitd és fert6tlenito tisztitoszer elhelyezése

Szajmaszk hasznalata

6. Az intézménybe érkezd latogatdkra, vendégekre vonatkozo eljarasrend a pandémia idejére:

a.

SO O T

g.

Az intézménybe csak tanulok, didkok, alkalmazottak, hivatalos tligyet intéz0k 1éphetnek be. A
belépés sziild részére csak nagyon indokolt esetben lehetséges kiilon intézményi eljarasrend
szerint.

A bejaratnal elhelyezett kézfert6tlenitd hasznalata kotelezo.

Belépéskor a hdmérés kotelezo.

Sz4jmaszk hasznalata kotelezo.

A portas fogadja a vendéget és jelzi érkezését az igazgatonak.

Az ligyintézés befejeztével rogton el kell hagyni az épiiletet.

Fert6zésgyantis ember nem léphet be az épiiletbe.

7. Sziiléknek sz616 eljarasrend a pandémia idejére

a.
b.

Az iskolat kizardlag egészséges, tiineteket nem mutato tanulok latogathatjak.

A tanulokat a szaktanarok megkérdezik egészségei allapotukrol, panasz esetén testhdmérséklet
mérést végeznek, eltérés esetén dokumentéljak. Koronavirus gyanu estén a tanul6t azonnal
elkiilonitik, a sziil6t telefonon értesitik. A tanulot a sziilé megérkezéséig 6rzik.

Az értesités utdn a tanulot azonnal el kell vinnie a sziilének. A gyermek kizardlag orvosi
igazolassal térhet vissza az iskolaba.

A sziil6 az iskolat koteles értesiteni, ha a gyermeknél, vagy a csalddjaban koronavirus-gyanu
vagy igazolt fert6zés van.

Annak a tanulonak, aki a virusfert6zés szempontjabol veszélyeztetett csoportba tartozik tartos
betegsége (pl. sziv-érrendszeri, 1égzdszervi, maj- vesebetegség, cukorbetegség, rosszindulatl
daganatos megbetegedés, stb.) vagy immunszuprimalt allapota miatt hidnyzik, errél orvosi
igazolassal rendelkezik, melyet bemutat, esetleges hidnyzasat igazoltnak kell tekinteni.
Igazoltnak tekintendd a tanul6 hianyzéasa, ha hatosagi karanténba kertiil, annak id6tartamara. A
karantén alatt a tanul6 az otthona elhagyasa nélkiil, a pedagogussal egyeztetett kapcsolattartasi
¢és szamonkérési forma mellet vesz részt az oktatasban.

A tanul6 tdvolmaradaséaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI
rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa szerint sziikséges eljarni.

Ha a tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztast igazolatlannak kell tekinteni.

Az iskoldban csak a tanuldi jogviszonnyal rendelkezé tanuldk tartozkodhatnak. A
hozzatartozok az intézmény bejdratanal varhatjdk meg gyermekiiket.

Ugyintézés esetén, az iskola teriiletére kizarolag szajmaszkban és a bejaratndl elhelyezett
kézfertdtlenités €s hdmérés utan Iéphetnek be a sziilok.

A sziilok tajékoztatasa személyes talalkozast nem igénylé modon torténik (e-mail, messenger,
KRETA rendszer tizend feliilete).

Téritési dij, tandij, hangszerkolcsonzési dij befizetése megszokott esetben az intézmény
titkarsagan torténik készpénzzel, illetve a Kaposvari Tankeriileti Kézpont altal biztositott
csekken, vagy Aatutalassal a megadott szamlaszdmra. Rendkiviili helyzetekben
(jarvanyhelyzetre valo tekintettel) a fenntarto eltér a befizetés készpénzes modjatol és atutalasos
fizetést kér a sziil6ktol.

. Az intézményben csak a legsziikségesebb rendezvények keriilnek megtartasra a

hangversenyteremben, melynek latogatasa szdjmaszkban, kézfertStlenités, lazmérés utan, és a
megfeleld tavolsag betartasaval lehetséges.

Az eljarasrend minden tanteremben, és a hirdetdtablan kifliggesztésre keriil, valamint az iskola
online feliiletein is megtalalhat6.

8. Tanulodkra vonatkozo eljarasrend a pandémia idejére:



Torekedni kell a megfeleld véddtavolsag betartasara. Kiilondsen figyelni kell a szolfézsorakon
a tanulok elhelyezésére, a megfeleld tavolsag betartasara.

A zenekari és korus foglalkozasok helyszine a hangversenyterem, a megfeleld tavolsag
betartasaval. Az 0sszprobak helyett féleg szélamprobakat tartanak az egyiittesvezetok.

Az egyéni hangszeres Orak a beosztds szerint keriilnek megtartasra, az eldirt védekezési
protokoll szerint.

Intézménybe érkezéskor a bejaratnal elhelyezett kézfertétlenitét kell hasznalni, illetve alaposan
kezet kell mosni. Az intézménybe 1épéskor kotelez6 a hdmérés.

A foglalkozasok el6tt és utan kezet kell mosni, vagy a tantermekben elhelyezett kézfertotlenitot
kell hasznalni.

Az illemhely hasznalata utan alaposan kezet kell mosni, és kézfert6tlenitot kell hasznalni.
Kéztorléskor kizarolag az eldobhat6 papirtorolkozoket kell hasznalni. A hasznalt papirtorlot a
kijelolt gylijtéedénybe sziikséges eldobni.

Meg kell tanulni a kohogési etikettet:

o Papirzsebkenddt kell hasznalni kohdgéskor, tiisszentéskor

o A hasznalt papirzsebkend6t a szemétgyiijtobe kell dobni, majd alaposan kezet kell mosni,
vagy kézfertdtlenitést kell végezni.

A foglalkozasok megkezdése el6tt az auldban, illetve a folyosdi kis aulaban tartézkodhatnak a
tanulok, megfeleld tdvolsagot tartva tanuldtarsaiktol. Ajanlott a szajmaszk hasznalata.

A foglalkozasok utan tanacsos az iskola azonnali elhagyésa.

Az eljarasrendet az elsd foglalkozasok alkalmaval a szaktandrok megismertetik a tanulokkal.
Az eljarasrend megismerését és tudomasul vételét, elfogadasat, betartasat a tanulok alairasukkal
igazoljak.

Az eljarasrend minden tanteremben, a hirdet6tablan kifliggesztésre kertil, valamint az iskola
online feliiletein is megtalalhato.

Hangszerhasznalat:

o A kozosen hasznalt hangszerek fertStlenitése a pedagogus feladata (zongora). Minden
egyéni Ora utan javasolt a billentytlizet fertétlenitése.

o A tanulok csak a sajat hangszereiken gyakorolhatnak, az 6 kotelességiik a hangszer
fertdtlenitése. Minden egyéni Ora utan javasolt a fivos hangszerek esetében a fuvokak,
billentytizet fertStlenitése.

o Maganének ordkon be kell tartani a minimum 1,5 m-es tavolsagot.

o A foglalkozasok kozti szlinetekben a tanulok ne hasznaljak a zongorakat.

9. A telephelyeken végzett zenei nevelésre-oktatasra vonatkozd szabalyok:

a.

b.

C.

A telephely intézményekben elrendelt védekezési szabalyok betartdsa kotelezd a zeneiskola
pedagogusaira €s tanuldira vonatkozdan.

Téjékoztatast kell kérni a telephelyek védekezési protokolljarol, melyet meg kell ismertetni az
oda kijar6 pedagogusokkal és tanulokkal.

A kiilsé helyszineken a zeneiskola tanarainak alkalmazkodni kell a kiilsé helyszin
hazirendjéhez.

10. Online nevelésre-oktatasra vonatkoz6 eljarasrend:

a.

Sziikségessége: A COVID-19 virus megjelenése miatt a Kormany karantént rendelt el orszagos
szinten. Az iskoldkban a nevelés-oktatast online forméaban folytatodhatott. A nevelési-oktatasi
intézményeknek fel kell késziilniiik a varatlan helyzetekre, és ki kell dolgozniuk azokat a
modszereket, melyekkel a tanitas a krizises idészakban is folytathato.
Ideje: Krizishelyzetekben, Korméanyrendelet szerint.
Megvaldsitds maodja:

o Egyéni oktatés:

v' A pedagbgusok interneten keresztiil veszik fel a kapcsolatot a tanulokkal, az elére
egyeztetett idOpontban. Az ora interaktivan, a kialakult rend szerint, a szokott
modszerekkel zajlik, mint a személyes alkalmakkor.

v A pedagdgus a KRETA rendszeren keresztiil, elektronikusan kiildhet feladatokat,
melyet a tanul6 teljesit, majd ennek dokumentumat visszajuttatja a pedagdégushoz.

o Csoportos oktatas:



v' Csoportos feliiletet hoz létre a pedagdgus, melyen minden tanuld egy idépontban
jelentkezik be, és a foglalkozas interaktivan, a kialakult rend szerint, a szokott
modszerekkel zajlik, mint a személyes alkalmakkor.

v' A pedagogus feladatsort allit ssze az aktualis tananyagbodl, melyet a tanul6 teljesit,
majd visszajuttat a pedagogushoz. A kommunikacié a KRETA rendszeren keresztiil
zajlik.

o Részleges karantén esetén:

v' Egyéni foglalkozas: A pedagogus a karanténba kertilt tanuléval online modon veszi
fel a kapcsolatot, €s tartja meg az egyéni foglalkozast, az 6rarend szerinti idépontban.

v" A csoportos foglalkozas (szolfézs): A tananyagot a szolfézstanar online modon juttatja
el atanulo részére, melyet a tanuld az otthonaban dolgoz fel. A tanulé a megoldott hazi
feladatot online médon juttatja vissza a pedagdgus részére a megadott hataridore.

o Ha a pedagdgus keriil karanténba: Otthonabdl veszi fel a kapcsolatot a tanitvanyaval, €s
tartja meg az online foglalkozast a szokott modszerekkel. Amennyiben a pedagdgus
betegség miatt keriil tappénzre, akkor a foglalkozésait a helyettesitd pedagogus tartja
meg.

d. Megvalositas eszkozei:

o Hardver: Laptop, mobiltelefon, fejhallgatd, kamera, nyomtatd, patron, asztali
szamitdgép, monitor

o Szoftverek: Telepitd programok

o Internet

o Alkalmazasok: KRETA, Messenger, Skype, Class Room, Microsoft Teams, Youtube,
Musescore, Musicators, Moodle, Google iirlap, Google Dryve, Hangouts, Messenger

e. Tajékoztatas:

o Intézmény honlapja

o Intézmény facebook oldala

o KRETA rendszeren keresztiil

o Intézmény levelezési rendszerén keresztiil

o Pedagogusok a tanitvanyaikkal cimtarat és facebook csoportot hozhatnak létre.

f. Ertékelés:
o A tanulok értékelése a Pedagogiai programban meghatarozottak szerint.
o A pedagodgus altal alkalmazott modszerekkel.

g. Vizsgaszervezés:

o Szolfézs: A pedagdgus a tanév anyagéabol feladatlapot allit 6ssze, és online modon juttatja
el a tanulok részére. A tanulok a megoldott feladatlapokat online modon juttatjak vissza
a pedagdgushoz, aki numerikusan vagy szovegesen €rtékeli azokat. A feladatlapra kapott
érték a vizsga osztalyzata.

o Egyéni oktatas (hangszer, maganének):

v Felvétel készitése: A tanulo a kijelolt vizsgaanyagot otthonaban eljatssza, melyr6l
felvételt készit. A felvételt elkiildi a pedagogusnak. Pedagogus a felvételt
meghallgatja, melyet numerikusan értékel. Ez az értékelés a vizsga osztalyzata.

v Vizsgaora: A pedagdgus online felveszi a kapcsolatot tanitvanyaval, aki eljatssza a
vizsgaanyagot, pedagogus meghallgatja és numerikusan értékel. Ez az értékelés a
vizsga osztalyzata.

h. Adatvédelem: Kizarélag olyan adatok, felvételek, feladatok keriilnek a nyilvanos feliiletekre,
melyek az adatvédelmi szabalyzatnak megfelelnek.

11. Rendezvényszervezésre vonatkoz6 eljarasrend:

a. Az intézményben barmilyen rendezvény (kiilonb6z6 szintli hangversenyek, versenyek, egyéb
rendezvények) csak ellendrzott zart korben (pedagogus, tanulok), a megfeleld véddeldirdsok
betartdsaval, a helyiség befogadd képességének figyelembevételével, kizardlag az
iskolak6zosség szamara tarthatdak meg

b. A rendezvényekrdl — igény és lehetdség szerint — online kozvetitést lehet biztositani a sziilok
¢s torvényes képviselok, hozzatartozok részére, zart hozzaférésii rendszeren keresztiil (pl.
KRETA DKT).



C. A jarvanyveszély fokozott fennalldsa idejére az intézmény vezetOsége nem engedélyez
semmiféle csoportos kiilsd fellépést, versenyeken, mindsitéseken (korus, zenekar) vald
részvételt az iskola tanuldi szdmara.

12. Fertdzott tandr, vagy tanuldval kapcsolatos eljarasrend:
Az intézmény azonnal felveszi a kapcsolatot a Somogy Megyei Kormanyhivatal Jarasi
Népegészségiigyi Osztalyaval. A bejelentés tartalma: intézmény adatai (név, cim, OM, a feladat-
ellatasi hely KIR azonositoja), covid fert6zott pedagogus / egyéb dolgozd / tanuld szama; érintett
osztaly(ok) elnevezése; osztalyonként hatésagi hazi karanténba keriild tanulok szama; hatosagi
hazi karanténba keriild pedagdégusok szama; a karantén idétartama (...-tol ...-ig); igazgatoi
javaslata: TKDM/rendkiviili szilinet elrendelésére> osztaly(ok)ra/tagozat(ok)ra/intézményre (...-
tol ...-ig). Ezt kovetden bejelentési kotelezettségiik van irdasban megkiildeni a tankeriileti igazgatd
urnak az adatokat.
Az irasbeli jelentési kotelezettség a hétvége folyaman is fennall.
A hatosagi hazi karanténban levd, nem beteg/fert6zott pedagogus otthondbdl folytatja a
munkavégzeést.
Az aktualis jarvanyligyi adatok intézményi honlapon a Tankeriilettel valo egyeztetés utan
megjelennek, kiegészitve az aktualisan rendkiviili sziineten 1év6 tanuldk/csoportok 1étszamaval.

13. Arendelkezések betartasanak feleléssége:

a. Tanuld: Minden tanul6 sajat feleldssége, hogy amennyiben kontakt személyként talalkozott,
érintkezett igazolt fertdzottel, vagy fertdzottekkel, illetve barmilyen tlinetet észlel magan, az a
torvényben megfogalmazott iddtartamig (10 nap) nem latogathatja az intézményt, jelenti
tanaranak a betegségét, tovabba a kontaktokat is értesiti. Részére — egészségi allapotatol
fliggden — online foglalkozas biztositott a tanaraval egyeztetett idépontban.

b. Sziilé: Felelossége, hogy ha gyermekén a fertézés barmely tlinetét észleli, illetve a csaladban,
vagy a tanuld kozvetlen kdrnyezetében fertdzott egyén tartézkodott, kontakt személyként
talalkozott, érintkezett igazolt fertézottel, vagy fertdézottekkel, nem hozza az iskolaban.
Kotelessége tajékoztatni gyermeke tandrat, illetve az intézmény vezetdjét gyermeke egészségi
allapotardl. A tanulo részére — egészségi allapotatdl fiiggden — az online foglalkozas biztositott.

c. Pedagogus: Kotelessége minden, a tudomasara jutott betegséget, fertdzottséget jelenteni az
intézmény vezetéjének. Amennyiben 6 maga is olyan kornyezetben tartozkodott, kontakt
személyként talalkozott, érintkezett igazolt fertdzottel, vagy fert6zottekkel, hogy fennallhat a
tovabbfert6zddeés veszeélye, kiteles jelenteni az igazgat6 fel€, valamint elvégeztetni a sziikséges
tesztelést, és a fertdzottségi gyant kezdetétdl 10 napig az intézménybe nem léphet be, nem johet
be online orat tartani, sem felvételeket késziteni. A tanitasi kotelezettségének — egészségi
allapotatol fuggben — online tesz eleget az otthonaban. Amennyiben nem tartja be az
egeészseégligyl utasitasokat, és a karantén ideje alatt az iskola épiiletében kontakt foglalkozast
tart, és ezzel veszélyezteti kollégai, tanitvanyai egészségét, akkor — Tankertileti utasitas alapjan
— fegyelmi vétséget kovet el, és irasban feleldsségre vonhatd, az igazgatd fegyelmi eljarast
indithat ellene.



Legitimacio

Nevelitestiilet nyilatkozata

A Hazirendet az intézmény nevel&testiilete 2026. augusztus 27. napjan tartott értekezletén —
elézetes megismerés és véleményezés utan elfogadta.

Kaposvar, 2026. augusztus 27.

Tolgyesi Rita
hitelesito nevelOtestiileti tag

Intézményi Didkonkormdnyzat nyilatkozata

A Hazirendet az intézmény didkonkormanyzata 2026. augusztus 27. napjdn tartott tilésén
megtargyalta. Alafrdsommal tanusitom, hogy a didkénkormanyzat véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgélata sordn, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kaposvar, 2026. augusztus 27.

Szekrényesy Béla Gusztav
Diakénkormanyzatot segité pedagogus

Intézményi Sziiloi Munkakozdsség nyilatkozata

A Hazirendet a Sziil6i Munkakozosség 2026. augusztus 27. napjan tartott tilésén megtargyalta.
Alafrasommal tantisitom, hogy az intézményi sziil6i munkakozdsség véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kaposvar, 2026. augusztus 27.
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Léki Ferenc Zoltanné
sziil6i munkakdzosség elndke

Intézményi Tandcs nyilatkozata

A Hazirendet az Intézményi Tanacs 2026. augusztus 27. napjan tartott értekezleten
megtargyalta. Alairasommal tantsitom, hogy az intézményi tanacs véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kaposvar, 2026. augusztus 27.

Szab6 Klaudia
intézményi tanacs elnoke



Fenntartoi nyilatkozat

A Kaposvari Tankeriileti K6zpont, mint a Kaposvari Liszt Ferenc Zeneiskola-Alapfoka

Miivészeti Iskola fenntartoja, ellendrizte az intézmény modositott Hazirendjét.

Kaposvar, 2026. augusztus 31.

tankerileti igazgato



